ANEXA la H.C.L. nr. 142/2022

GHIDUL SOLICITANTILOR

pentru acordarea de finantari nerambursabile de la bugetul local in baza Legii nr. 350/2005 privind
finantarile nerambursabile din fonduri publice alocate pentru activitati nonprofit de interes general
in domeniul cultura



AUTORITATEA CONTRACTANTA:

Municipiul Baia Mare, cu sediul in Baia Mare, str. Gh. Sincai nr. 37, judetul Maramures, cod
de inregistrare fiscala 3627692, telefon: 0262-213.824, fax: 0262-212.332, web: www.baiamare.ro,
email: primar@baiamare.ro

CADRUL LEGISLATIV:

Finantarile nerambursabile de la bugetul local al Municipiului Baia Mare se vor face in
temeiul cadrului general impus de:
= 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;
. H.G. nr. 714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritafilor si institutiilor
publice pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum si in cazul deplasarii in interesul
serviciului.
= Legea nr. 70/2015 pentru intarirea disciplinei financiare privind operatiunile de incasari si
plati Tn numerar si pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr.
193/2002 privind introducerea sistemelor moderne de plata;

= Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
. Legea nr. 350/2005 privind regimul finantarilor nerambursabile din fonduri publice alocate
pentru activitati nonprofit de interes general, cu modificarile si completarile ulterioare;
= 0O.G. nr. 51/1998 privind imbunatatirea sistemului de finantare a programelor, proiectelor si
actiunilor culturale, cu modificarile si completarile ulterioare;
. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

DEFINITII:

= autoritate finantatoare - Municipiul Baia Mare;

= activitate generatoare de profit - activitate care produce un profit in mod direct pentru o
persoana fizica sau juridica;

= beneficiar - solicitantul caruia i se atribuie contractul de finantare nerambursabila in urma
aplicarii procedurii selectiei publice de proiecte;

= cheltuieli eligibile - cheltuieli care pot fi luate in considerare pentru finantarea
nerambursabild;

= contract de finantare nerambursabila - contract incheiat, in conditiile legii, intre o
autoritate publica, denumita in continuare autoritate finantatoare, si un beneficiar;

= finantare nerambursabila - alocatie financiara directa din fonduri publice, in vederea
desfasurarii de catre persoane juridice fara scop patrimonial sau persoane juridice de drept
public a unor activitati nonprofit care sa contribuie la realizarea unor actiuni sau programe de
interes public la nivelul municipiului Baia Mare;

= fonduri publice — sume alocate din bugetul Municipiului Baia Mare;

= solicitant — persoana juridica fara scop patrimonial sau persoana juridica de drept public
care depune o propunere de proiect, cu conditia ca programul/proiectul/actiunea culturala sa
se desfasoare pe raza Municipiului Baia Mare;

= buget narativ — se va explica necesitatea cheltuielor pe categorii;

= plata fragmentata - fractionarea sumei de platd in mai multe transe, pentru a evita
plafonul de plata in numerar stabilit prin lege;

= invitati — participanti activi la realizarea actiunilor in baza unui contract de prestari servicii.
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PRINCIPII DE ATRIBUIRE A CONTRACTELOR DE FINANTARE NERAMBURSABILA

Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de finantare nerambursabila sunt:

= libera concurenta, respectiv asigurarea condifilor pentru ca persoana juridica ce
desfasoara activitati nonprofit sa aiba dreptul de a deveni, in conditiile legii, beneficiar;

= eficacitatea utilizarii fondurilor publice, respectiv folosirea sistemului concurential si a
criteriilor care sa faca posibila evaluarea propunerilor si a specificatiilor tehnice si financiare
pentru atribuirea contractului de finantare nerambursabil3;

= transparenfa, respectiv punerea la dispozifia tuturor celor interesati a informatiilor
referitoare la aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului de finanfare nerambursabila;

= tratamentul egal, respectiv aplicarea in mod nediscriminatoriu a criteriilor de selectie si a
criteriilor pentru atribuirea contractului de finantare nerambursabila, astfel incat orice
persoana juridica ce desfasoara activitati nonprofit sa aiba sanse egale de a i se atribui
contractul respectiv;

= excluderea cumulului, in sensul ca aceeasi activitate urmarind realizarea unui interes
general, regional sau local nu poate beneficia de atribuirea mai multor contracte de finantare
nerambursabila de la aceeasi autoritate finantatoare;

= neretroactivitatea, respectiv excluderea posibilitatii destinarii fondurilor nerambursabile
unei activitati a carei executare a fost deja inceputa sau finalizata la data incheierii
contractului de finantare;

= cofinantarea, in sensul ca finantarile nerambursabile trebuie insotite de o contributie din
partea beneficiarului de minimum 10% din valoarea totala a finantarii.

VALOAREA TOTALA A FINANTARII NERAMBURSABILE

Suma totala disponibila pentru finantarea nerambursabila a programelor/proiectelor/
actiunilor culturale, de interes local este cea prevazuta anual in Hotararea Consiliului Local Baia
Mare privind aprobarea bugetului local, fiind totodata mentionata i in Anuntul de participare.

Din aceasta suma un procent de 2% se va constitui intr-un fond pentru finantarea
nerambursabila a nevoilor culturale de urgenta.

Finantarile nerambursabile @ se acorda doar pentru co-finantarea unui
program/proiect/actiune culturald, dar nu mai mult de 90% din cheltuielile totale eligibile.
Solicitantul poate depune mai multe proiecte/programe/actiuni culturale de interes local.

DOMENIU GENERAL DE APLICARE

Pentru a putea participa la procedura privind atribuirea contractului de finantare
nerambursabila solicitantul trebuie sa fie persoana juridica fara scop patrimonial sau persoana
juridica de drept public care depune o propunere de proiect, cu conditia ca
programul/proiectul/actiunea culturala sa se desfagoare pe raza Municipiului Baia Mare.

Prevederile Legii 350/2005 privind regimul finantarilor nerambursabile din fonduri
publice alocate pentru activitati nonprofit de interes general, cu modificarile si completarile
ulterioare se aplica pentru atribuirea oricarui contract de finantare nerambursabila din fondurile
publice, cu exceptia celor finantate din fonduri externe nerambursabile.

Regimul juridic instituit prin aceasta lege pentru finantarile nerambursabile nu este aplicabil
fondurilor speciale de interventie in caz de calamitate si de sprijinire a persoanelor fizice sinistrate
si nu aduce atingere procedurilor stabilite prin legi speciale.

Finantarile nerambursabile nu_se acorda pentru activitati generatoare de profit si nici
pentru activitati din domeniile reglementate de Legea nr. 182/2002 privind protectia informatiilor
clasificate, cu modificarile ulterioare. In cazul in care din activitatile proiectului beneficiarul obtine
venituri, acestea se vor utiliza Tn totalitate pentru atingerea scopului si obiectivelor proiectului.

Potrivit dispozitiilor Legii 350/2005 privind regimul finantarilor nerambursabile din
fonduri publice alocate pentru activitati nonprofit de interes general, cu modificarile si
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completarile ulterioare, nu se acorda finantari nerambursabile pentru activitati ce presupun
dezvoltarea infrastructurii solicitantului, cu exceptia cazului in care aceasta reprezinta o
componenta indispensabila proiectului, justificata in Anexa nr. 1 la Ghidul Solicitantilor si aprobata
prin Contractul de finantare nerambursabila.

PROCEDURA DE SELECTIE A PROGRAMELOR/PROIECTELOR/ ACTIUNILOR CULTURALE

Conform Legii 350/2005 privind regimul finantarilor nerambursabile din fonduri publice alocate
pentru activitati nonprofit de interes general, procedura de selectie a proiectelor va cuprinde
urmatoarele etape:

a) publicarea programului anual pentru acordarea finantarilor nerambursabile;

b) publicarea anuntului de participare;

c) finscrierea candidatilor;

d) transmiterea documentatiei;

e) prezentarea propunerilor de proiecte;

f) verificarea eligibilitatii, inregistrarii si a indeplinirii criteriilor referitoare la capacitatea tehnica

si financiara;

g) evaluarea propunerilor de proiecte;

h) comunicarea rezultatelor;

i) Tncheierea contractului sau contractelor de finantare nerambursabila.

i) publicarea anunfului de atribuire a contractului sau contractelor de finantare

nerambursabila.

PROCEDURA DE SOLICITARE A FINANTARII NERAMBURSABILE
Documentatia de solicitare a finantarii se va depune intr-un singur exemplar. Plicul va confine un
opis al documentelor, in vederea usurarii parcurgerii acestora precum si a procesului de evaluare

a solicitarilor.

Documentatia de solicitare a finantarii se depune in plic inchis, inregistrat la Serviciul Relatii cu
Publicul, pe care se va lipi o eticheta completata dupa modelul de mai jos:

Municipiul Baia Mare
str. Gh. Sincai nr. 37
Baia Mare, Judetul Maramures

Solicitare de finantare nerambursabila pentru anul ............
Domeniul CULTURA

NUMELE $1 ADRESA COMPLETA A SOLICITANTULUI
TITLUL PROIECTULUI/PROIECTELOR DEPUSE SPRE FINANTARE

Cererile de finanfare trimise prin orice alte mijloace (de exemplu prin fax, e-mail) sau
trimise la alte adrese ori peste termenul-limita indicat in anuntul de participare nu vor fi
luate in considerare.

Solicitantii trebuie sa pastreze un exemplar complet din Cererea de finantare depusa.

Pentru intrebari legate de metodologia de finantare nerambursabila in baza Legii 350/2005
privind regimul finantarilor nerambursabile din fonduri publice alocate pentru activitati nonprofit de
interes general in domeniul cultura, va puteti adresa Serviciului Parteneriate Civice din cadrul
Municipiului Baia Mare, sau la adresa de e-mail: finantari@baiamare.ro, cu maxim 6 zile inainte de
termenul limita de depunere a documentatiei de solicitare a finantarii nerambursabile.




Intrebarile solicitantilor pot fi adresate serviciului mai sus mentionat, raspunsul la acestea urmand
a fi transmis solicitantilor nu mai tarziu de 4 zile inainte de termenul limita pentru depunerea
cererilor de finantare nerambursabila.

Documentatia solicitantilor se completeaza obligatoriu prin dactilografiere sau editare
computerizata si trebuie sa contina urmatoarele :

a. formularul de solicitare a finantarii nerambursabile (Anexa 1) si bugetul total al
programului/proiectului/actiunii culturale, inclusiv BUGETUL pe activitati (Anexa 2) — (1 exemplar);

b. documentatia privind fundamentarea devizului general al programului sau proiectului cultural
propus (detalierea fiecarui capitol bugetar) — (1 exemplar); inclusiv un buget narativ - (1 exemplar);

c. dovada existentei surselor de finantare proprii si/sau oferite de terti, dar nu mai putin de
10% din valoarea totala a programului/proiectului/actiunii culturale (1 exemplar):

- extras de cont, dar nu mai vechi de 30 de zile la data depunerii cererii;

- contracte de sponsorizare.

d. raport privind activitatea solicitantului in derularea altor programe/proiecte/actiuni
culturale in ultimul an calendaristic (1 exemplar) — exceptie pentru debutantj;

e. declaratie a consiliului director/conducerii solicitantului din care sa reiasa faptul ca
solicitantul finantarii nerambursabile nu are obligatii restante pe termen lung catre alte persoane
fizice sau juridice ori bunuri urmarite in vederea executarii silite (1 exemplar);

f. actul constitutiv, statutul gi actele doveditoare ale sediului solicitantului, precum si actele
aditionale, dupa caz, semnate si stampilate pe fiecare pagina - Conform cu originalul (1
exemplar);

g. hotararea autoritatii tutelare in baza careia a fost infiinfata persoana juridica de drept
public (1 exemplar);

h. certificatul de inscriere sau alte acte doveditoare ale dobéandirii personalitatii juridice (1
exemplar);

i. dovada depunerii ultimelor situatii financiare anuale (recipisa) - la data de 31
decembrie a anului anterior solicitarii finantarii, conform Codului Fiscal - inregistrate la Directia
Finantelor Publice (1 exemplar);

j. extras de cont bancar, dar nu mai vechi de 30 de zile la data depunerii cererii (1
exemplar);

k. certificatul de inregistrare fiscala/codul de inregistrare fiscala (1 exemplar);

|. dovada platii impozitelor si taxelor la stat, precum si a contributiei la asigurarile
sociale de stat (certificat de atestare fiscala emis de Administratia Finantelor Publice) si la
bugetul local (certificat fiscal emis de Directia de Venituri in raza caruia solicitantul isi are sediul )
- (1 exemplar);

m. documente privind colaborarea sau parteneriatul cu alte institutii, organizatii
guvernamentale si neguvernamentale, daca este cazul (1 exemplar);

n. regulamentul de organizare si functionare al institutiei — doar in cazul persoanelor
juridice de drept public (1 exemplar);

0. declaratie semnata pe propria raspundere ca solicitantul (1 exemplar):

= nu furnizeaza informatii false in documentele prezentate;
= nu a comis 0 grava gresealda in materie profesionald si ca si-a indeplinit obligatiile
asumate printr-un alt contract de finantare nerambursabila, Th masura in care autoritatea
finantatoare poate aduce ca dovada mijloace probante in acest sens;
= nu va deconta documentele justificative ale proiectului finantat de la bugetul local si la alfi
finantatori;
= isi asuméa raspunderea cu privire la drepturile de proprietate intelectuala relative la
materialele/activitatile pentru care se solicita finantarea nerambursabila;
= nu va comercializa sub nici o forma publicatiile rezultate in urma finantarii nerambursabile
de la bugetul local;
= in cazul realizarii de venituri ca urmare a implementarii proiectului, va folosi in totalitate
aceste venituri pentru atingerea scopului si a obiectivelor, astfel incat activitatea sa nu
genereze profit;



= nu face obiectul unei proceduri de dizolvare sau lichidare ori se afla deja in stare de
dizolvare sau lichidare) — numai Tn cazul asociatiilor, fundatiilor si organizatiilor
neguvernamentale;

CV-ul coordonatorului de proiect, (a se vedea Anexa 3) sau format EUROPASS (1 exemplar);
declaratia de impartialitate, vezi Anexa 4 (1 exemplar);

declaratie pe proprie raspundere, vezi Anexa 5 (1 exemplar);

alte documente relevante privind activitatea semnificativa a solicitantului.
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cazul in care documentafia nu este completa, autoritatea finanfatoare va solicita
prezentarea documentelor lipsa in termen de maxim 48 de ore de la data instiintarii in scris
a solicitantului. In cazul in care solicitantul nu completeazi, in maxim 48 de ore,
documentatia depusa, cererea este respinsa.

Documentele scrise pentru completare pot fi trimise si prin e-mail la adresa
finantari@baiamare.ro, beneficiarul avand obligatia de a transmite documentele respective
in cel mult 24 de ore si sub forma de scrisoare prin posta sau sa le depuna personal la
Serviciul Relatii cu Publicul al Municipiului Baia Mare in atentia Serviciului Parteneriate
Civice.

Dosarul trebuie sa fie obligatoriu insotit de un opis in care sa treceti in ordine
toate documentele pe care le depuneti.
PROGRAMELE/PROIECTELE/ACTIUNILE CULTURALE locale pentru care se acorda

finantari nerambursabile vor fi cele care se incadreaza in cel putin unul dintre urmatoarele
obiective generale:

1. Promovarea valorilor/traditilor locale istorice/culturale (in special arta plastica,
mestesugurile traditionale) din oras si imprejurimi - specificul local prin: informare, educatie,
constientizare publica; elaborarea si sustinerea calendarului de aciiuni culturale/artistice ale
Municipiului Baia Mare; amenajarea spatiilor de manifestare artistica (inclusiv in aer liber):
spatii de expozitii, ateliere, galerii, etc.

2. Proiecte culturale care valorifica potentialul creator, talentul, aptitudinile, precum si
capacitatea intelectuala a locuitorilor municipiului Baia Mare: expozitii si tabere de creatie
(pictura, literatura, fotografii etc.); editarea de lucrari din domeniul culturii scrise (cu caracter
stiintific, educativ); organizare de sesiuni de comunicari stiintifice pe teme de istorie a
municipiului Baia Mare; stimularea activitatii unor specialisti consacrati, precum si a tinerilor
cu preocupari in domeniul cercetarii, etc.

Autoritatea finantatoare isi rezerva dreptul ca, in cazul in care intr-un an se
marcheaza/se deruleaza, la nivel international, national sau local evenimente importante
pentru comunitate, sa adauge obiective specifice pentru programele/proiectele/actiunile
culturale. in aceste situatii, programele/proiectele/actiunile culturale depuse spre finantare
nerambursabila trebuie sa se incadreze prioritar in obiectivele specifice si secundar in cel
putin unul dintre obiectivele generale mentionate mai sus.

Obiectivele specifice vor fi aprobate prin Hotarare a Consiliul Local al Municipiului Baia
Mare si vor fi aduse la cunostinta solicitantilor de finantari nerambursabile.

CRITERIILE DE ACORDARE A FINANTARII NERAMBURSABILE

Ofertele culturale vor cuprinde informatii despre scopul, obiectivele specifice, activitatile,
costurile asociate si rezultatele urmarite, evaluabile pe baza unor indicatori precisi, masurabili, a
caror alegere este justificata.

Pot fi finantate din bugetul local al municipiului Baia Mare doar programele/proiectele si
actiunile culturale nonprofit de interes local ale caror activitati se desfasoara pe raza municipiului
Baia Mare.

Toate solicitarile depuse in termenul specificat in anuntul de participare vor fi examinate.
Dintre solicitarile inregistrate in termen vor fi supuse evaluarii numai acelea care intrunesc
urmatoarele criterii de selectionare:



a) documentatia care insoteste cererea contine toate elementele prevazute la procedura de
solicitare a finantarii, dupa expirarea celor 48 de ore de la solicitarea autoritatii finantatoare de
completare a documentelor lipsa — daca este cazul;

b) programele/proiectele/actiunile sunt din domeniul culturd in conformitate cu
statutul/actele normative care reglementeaza activitatea solicitantului si se incadreaza in cel putin
unul dintre obiectivele generale/specifice, dupa caz;

C) exista o succesiune logica a activitatilor prin care programul/proiectul/actiunea culturala
va atinge obiectivul ales;

d) programele/proiectele/actiunile culturale sunt altele decat obligatile ori programele
minimale pentru activitatile organizate de Municipiul Baia Mare sau institutiile culturale din
subordine;

e) justificarea programului/proiectului/actiunii culturale (oportunitatea) in raport cu
necesitatile si prioritatile Municipiului Baia Mare;

f) capacitatea organizatorica si functionala a solicitantului, dovedita prin:

- documentele care insotesc Formularul de solicitare a finantarii nerambursabile (Anexa 1)

Cererile selectionate sunt supuse evaluarii pe baza urmatorului punctaj de evaluare:

Nr. Criteriu/subcriteriu de evaluare Punctaj maxim
crt.

C1 Originalitatea, calitatea, si relevanta proiectului, calculat astfel: 35
1.1. Originalitatea abordarii temei proiectului si caracterul inovator al 10
proiectului
1.2. Factorul de excelenta culturala (artisti, personalitafi, evenimente 10
deosebite, invitati speciali)
1.3.Relevanta proiectului pentru prioritatile apelului de finantare 15

Cc2 Obiectivele sunt clar definite, specifice, masurabile, abordabile 15

si realiste—- SMART

C3 Planul de activitati, modul de prezentare a acestuia, coerenta si 10

realismul, daca acesta conduce la atingerea rezultatelor propuse
a fi atinse in urma derularii programului/proiectului/actiunii
culturale, calculat astfel:

3.1. Planul de activitati, modul de prezentare a acestuia — coerenta si 5
realismul
3.2. Planul de activitati — daca acesta conduce la atingerea 5

rezultatelor propuse a fi atinse in urma derularii
programului/proiectului/actiunii culturale

C4 Definirea clara a participantilor si beneficiarilor, calculat astfel: 10
4.1. Definirea clara a participantilor si explicitarea modalitatii de 5
selectie a acestora
4.2. Definirea clara a beneficiarilor 5

C5 Bugetul este estimat realist si este in concordanta cu activitatile 10

planificate, calculat astfel:
5.1.Cheltuielile propuse reflectd in mod real raportul cost-valoare vs. 5
beneficii aduse in proiect
5.2.Cheltuielile se incadreaza in limitele legale corespunzatoare, sunt 5
justificate si oportune si nu au fost supra sau subdimensionate

C6 Capacitatea proiectului de a fi continuat, de a genera 5

sustenabilitate si/sau audienta viitoare

C7 Rezultatele si impactul (definirea clara a rezultatelor vizate si a 5

impactului preconizat asupra grupului/grupurilor tinta)

C8 Fezabilitatea proiectului 10
8.1.Experienta manageriala si capacitatea de implementare. 5

Solicitantul are suficienta experienta ih managementul de proiect si
capacitate de administrare a proiectelor din domeniul vizat




8.2.Metodologie — corelare clara intre obiective — activitati - costuri, 5
coerenta programului/proiectului/actiunii culturale

Punctaj total maxim 100

Proiectul sau proiectele propuse spre finantare sunt acelea care intrunesc punctajul de
minim 60 de puncte, Tn ordinea descrescatoare a punctajului obtinut, in limita bugetului alocat.

Durata programului/proiectului/actiunii culturale nu poate depasi data de 31 decembrie a
anului in curs.

Definitii ajutatoare

Proiect = O serie de activitati cu obiective stabilite, concepute pentru a produce un rezultat
specific intr-o perioada de timp data.

Scopul proiectului = Imbunétatirea situatiei viitoare caracterizata prin beneficii durabile
pentru grupurile tinta ale proiectului, beneficii care vor incepe sa apara pe parcursul proiectului.
Scopul proiectului va trebui de asemenea, sa evidentieze beneficii echitabile pentru
grupul/grupurile tinta. De aceea, proiectul trebuie sa aiba un singur scop.

Obiective = Descrierea telurilor unui proiect sau program/actiune (trebuie sa fie
masurabile).

Activitati = Actiunile/sarcinile specifice (si mijloacele) care trebuie intreprinse pentru a
produce rezultate. Ele rezuma ceea ce se va face in proiect.

Rezultate = Realizarile (produsele) obtinute ca urmare a implementarii activitatilor, a caror
combinatie duce la atingerea scopului proiectului.

Durabilitate = Un proiect este durabil cAnd poate furniza o suma acceptabila de beneficii
grupurilor {inta, pe o perioada suficient de lunga dupa incheierea proiectului.

Este exclus dintr-o procedura pentru atribuirea contractului de finantare nerambursabila,
respectiv nu este eligibil solicitantul care se afla in oricare dintre urmatoarele situatii:

o a depasit termenul limita de Tnregistrare a documentatiei la sediul autoritatii finantatoare
indicat Tn anuntul de participare;

o documentatia depusa este incompleta dupa expirarea celor 48 de ore de la solicitarea
autoritatii finantatoare de completare a documentelor lipsa — daca este cazul;

o nu si-a indeplinit obligatiile de plata exigibile ale impozitelor si taxelor catre stat si bugetul
local, precum si a contributiei pentru asigurarile sociale de stat. Mentiune: Pot fi prezentate si
certificate din care sa rezulte esalonarea acestor datorii restante;

o furnizeaza informatii false in documentele prezentate;

o a comis o grava greseala in materie profesionala sau nu si-a indeplinit obligatiile asumate
printr-un alt contract de finantare nerambursabila, in masura in care autoritatea finantatoare poate
aduce ca dovada mijloace probante in acest sens;

o face obiectul unei proceduri de dizolvare sau de lichidare ori se afla deja in stare de
dizolvare sau de lichidare, in conformitate cu prevederile legale in vigoare - numai in cazul
asociatiilor, fundatiilor si organizatiilor neguvernamentale;

o nu prezinta declaratiile pe propria raspundere mentionate in documentatie;

o persoana juridica de drept public, finantata integral sau partial din bugetul local, care
solicita finantare din partea autoritatii in subordinea careia functioneaza;

o se afla in litigiu cu institutia publica careia i solicita finantarea nerambursabila;
o a prezentat declaratii inexacte la o selectie de proiecte anterioar;

o nu si-a respectat obligatile asumate prin contractele de finantare nerambursabila
anterioare incheiate cu Municipiul Baia Mare;

o proiectul/programul/actiunea culturala nu se desfasoara pe raza Municipiului Baia Mare;



o are conturile bancare blocate conform unei hotarari judecatoresti definitive.
in cazul in care exista un singur participant, procedura de selectie se repeta.

in cazul in care in urma repetarii procedurii numai un participant a depus propunere de
finantare, autoritatea contractanta are dreptul de a atribui contractul de finantare nerambursabila
acestuia. Daca nici in urma repetarii procedurii nu rezultd un proiect castigator, autoritatea
contractanta va anula procedura de atribuire a fondurilor nerambursabile.

in ambele situatii de mai sus, sumele neatribuite rdman la dispozitia Consiliului Local al
Municipiului Baia Mare pentru a fi utilizate conform legislatiei privind bugetele locale.

CHELTUIELI ELIGIBILE

Din finantarile nerambursabile acordate se pot acoperi urmatoarele categorii de cheltuieli
eligibile:
- cheltuielile de realizare a actiunii/proiectului/programului cultural, precum cheltuieli cu materii
prime si materiale consumabile, costuri de productie, inchirieri de spatii si aparatura, prestari
servicii;
- onorarii, premii —pentru colaboratorii benefiarului in scopul realizarii proiectului, altii decat cei
permanentj;
- editare publicatii;
- cheltuieli ocazionate de cazarea invitatilor/participantilor (nu mai mult de 230 lei/pers./zi) si
transportul intern gi international al invitatilor/participantilor;
- cheltuieli de masa ale participantilor si/sau invitatilor se acopera, in limita unui procent de 20%
din totalul finantarii nerambursabile acordate, dar nu mai mult de 20 lei/pers./zi;
- actiuni promotionale si de publicitate . In aceastd categorie de cheltuieli se pot incadra
urmatoarele produse si servicii: afige, programe, flyere, bannere, mash-uri, roll-up-uri, panouri
publicitare, spoturi publicitare audio-video, anunturi in media tiparita si on-line, realizare si
intretinere pagina web proprie, altele asemenea. Valoarea ce poate fi decontata de catre
autoritatea finantatoare pentru cheltuielile de reclama si publicitate este de maxim 10% din
valoarea finantata.

Finantarile nerambursabile acordate nu pot fi folosite:

- pentru acoperirea unor debite ale beneficiarilor;

- pentru cheltuieli salariale (pentru membrii sau angajatii beneficiarului).

Finantarea nerambursabila nu se acorda pentru activitati generatoare de profit.

ELABORAREA, PREZENTAREA S| EVALUAREA PROPUNERII DE PROIECT

Solicitantul are obligatia de a elabora propunerea de proiect in conformitate cu prevederile
documentatiei pentru elaborarea si prezentarea proiectului.

Propunerea tehnica se elaboreaza in concordanta cu cerintele cuprinse in termenii de
referinta, inh asa fel incat sa asigure furnizarea tuturor informatiilor necesare pentru evaluarea
tehnica. Propunerea financiara se elaboreaza in agsa fel incat sa asigure furnizarea tuturor
informatiilor necesare in vederea evaluarii financiare.

Propunerea de proiect are caracter ferm si obligatoriu din punct de vedere al
continutului si trebuie sa fie semnata, pe propria raspundere, de catre solicitant sau de catre o
persoana imputernicita legal de acesta.

Orice contributie in natura facuta de catre beneficiar sau de partenerii acestuia nu
reprezinta o cheltuiala efectiva si nu este un cost eligibil. Aceste contributii nu pot fi tratate precum
cofinantare adusa de beneficiar, dar sunt relevante pentru a evalua capacitatea tehnica a
solicitantului.

Bugetul raméane ferm (ca suma totala aferenta proiectului) pe toata durata de indeplinire a
contractului de finantare nerambursabila.

In propunerea financiara, solicitantul are obligatia de a exprima pretul in lei (RON).

Comisia de evaluare
Evaluarea si selectia solicitarilor se fac de catre o Comisie de evaluare aprobata prin
Hotarare a Consiliului Local al Municipiului Baia Mare, in baza criteriilor prevazute mai sus.
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Comisia de evaluare este formata din consilieri locali, specialisti cu minim 3 ani vechime in
domeniu si functionari din cadrul Serviciului Parteneriate Civice — Municipiul Baia Mare.

Activitatea de secretariat a comisiei este asiguratd de catre 2 functionari din cadrul
Serviciului Parteneriate Civice - Municipiul Baia Mare, fara drept de vot.

Fiecare membru cu drept de vot va semna o declaratie de impariialitate (a se vedea Anexa
nr. 9).

Selectia consta in ierarhizarea solicitarilor in functie de valoarea, importanta sau
reprezentativitatea programului/proiectului/actiunii pentru domeniul culturd respectiv, pe baza
punctajului acordat de comisie. Comisia hotaraste prin votul majoritatii membrilor comisiei. In urma
analizei si a verificarii cererilor, comisia va intocmi un proces verbal, in care se va consemna
rezultatul evaluarii ( punctajul), precum si suma propusa a fi alocata pentru fiecare proiect in parte.
in cazul proiectelor nefinantate se vor mentiona motivele pentru care acestea nu beneficiaza de
finantare.

Totodata, comisia are dreptul de a modifica bugetul proiectului in situatia in care considera
ca sumele prezentate nu sunt reale ori intra in categoria cheltuielilor neeligibile.

Pe baza rezultatului comisiei, secretariatul comisiei comunica structurilor solicitante
rezultatele evaluarii.

CONTESTATII

Solicitan{ii au dreptul sa formuleze contestatii asupra rezultatelor evaluarii Comisiei de
selectie a proiectelor si sa le depuna la sediul autoritatii finantatoare in maxim 3 zile lucratoare de
la data aducerii la cunostinta a rezultatului selectiei.

Contestatiile vor fi solutionate in termen de maxim 5 zile lucratoare de la data expirarii
termenului pentru depunerea lor, de catre o comisie de solutionare a contestatiilor numita prin
Hotarare a Consiliului Local al Municipiului Baia Mare.

Hotararea Consiliului Local al Municipiului Baia Mare cu privire la proiectele finantate si
sumele alocate acestora, respectiv proiectele respinse, va fi adoptatda dupa solutionarea
contestatiilor, daca acestea exista, si, ulterior comunicata, solicitantilor de finantare
nerambursabila.

Anularea aplicarii procedurii pentru atribuirea contractului de finantare

Autoritatea Finantatoare are dreptul de a anula aplicarea procedurii pentru atribuirea
contractului de finantare in urmatoarele cazuri:
- nici unul dintre solicitan{i nu a indeplinit conditiile de eligibilitate;
- au fost prezentate numai propuneri de proiecte necorespunzatoare, respectiv care:

- sunt depuse dupa data limita de depunere a propunerilor de proiecte

- nu au fost elaborate si prezentate in concordanta cu cerinfele cuprinse in

prezentul Ghid, nu s-au respectat formularele Cererii de finantare si a Anexelor;

- circumstante exceptionale afecteaza procedura pentru atribuirea contractului de finantare
sau este imposibila incheierea contractului.
Autoritatea Finantatoare nu are obligatia derularii respectivei procedurii de selectie Tn urma
publicarii programului anual in Monitorul Oficial al Romaniei, partea Vl-a.
Decizia de anulare nu creeaza Autoritatii Finantatoare niciun fel de obligatie fata de
participantji la procedura de atribuire a contractelor de finantare.
Autoritatea Finantatoare va comunica in scris sau prin orice mijloc de comunicare electronica
tuturor participantilor la procedura de atribuire a contractelor de finantare, in cel mult 3 zile
lucratoare de la data anularii, motivul acestei decizii.
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INCHEIEREA, EXECUTAREA, DECONTAREA SI iNCETABEA CONTRACTULUI DE
FINANTARE NERAMBURSABILA

Daca in termen de 30 de zile de la data comunicarii Hotararii Consiliului Local al
Municipiului Baia Mare solicitantul finantarii nu se prezinta la Municipiul Baia Mare pentru
incheierea contractului de finantare, se considera ca solicitantul a renuntat la finantare.

Contractul de finantare nerambursabila se incheie intre Municipiului Baia Mare si
beneficiarul finantarii nerambursabile.

La contract se va anexa bugetul total al programului/proiectului/actiunii culturale, prevazut
in Anexa nr. 2. la Ghidul solicitantilor.

Daca suma solicitatda nu coincide cu suma aprobata, la semnarea contractului,
reprezentantul beneficiarului finantarii nerambursabile va prezenta bugetul si devizul refacute,
precum si planul de activitati si indicatorii proiectului, fara schimbarea scopului acestuia.

Eliberarea sumelor catre beneficiar se face dupa finalizarea proiectului sau in transe, in
functie de optiunea beneficiarului si in functie de fondurile alocate de catre finantator.

n cazul in care beneficiarul opteaza pentru eliberarea sumelor dupa finalizarea proiectului,
aceasta se va realiza pe baza documentelor justificative neinsotite de dovada platii (chitante,
ordine de plata, etc). in termen de 15 zile calendaristice de la data efectuarii platii de catre
Municipiul Baia Mare, beneficiarul este obligat sa depuna documentele justificative care sa ateste
dovada platii.

In cazul in care beneficiarul opteaz& pentru plata in transe, prima transa se acorda dupa
semnarea contractului de finantare in baza unei cereri din partea beneficiarului. Aceasta transa se
va deconta de catre beneficiar pe baza documentelor justificative Tnsotite de dovada platii
(chitante, ordine de plata, etc.), in termen de maxim 30 de zile calendaristice de la data virarii
acesteia in contul beneficiarului si inainte ca beneficiarul sa solicite o noua transa din contractul de
finantare.

Urmatoarele transe se acorda in baza documentelor justificative, neinsotite de dovada platii
(chitante, ordine de plata, etc). In termen de 15 zile calendaristice de la data efectuarii platii de
catre Municipiul Baia Mare a transei pentru care s-au depus documentele, beneficiarul este obligat
sa depuna documentele justificative care sa ateste dovada platii.

Transa finald se acorda pe baza documentelor justificative neinsotite de dovada platii
(chitante, ordine de plata, etc). in termen de 15 zile calendaristice de la data efectuarii platii de
catre Municipiul Baia Mare a transei pentru care s-au depus documentele, beneficiarul este obligat
sa depuna documentele justificative care sa ateste dovada platii.

Cuantumul ultimei trange nu poate fi mai mic de 15% din totalul finantarii nerambursabile.

Justificarea utilizarii sumelor pentru activitatile din luna decembrie se va efectua pana la
data de 31 decembrie a anului curent si va cuprinde obligatoriu justificarea cheltuielilor
conform contractului de finantare cuprinzand atat contributia beneficiarului, cat si
contributia autoritatii finantatoare.

Cheltuielile eligibile vor putea fi platite in baza unui contract de finantare nerambursabila
numai in masura in care sunt justificate si oportune si au fost contractate in perioada executarii
contractului. Atunci cand, pentru indeplinirea obligatiilor contractuale, beneficiarul achizitioneaza,
din fonduri publice nerambursabile, produse, lucrari sau servicii, procedura de achizitie este cea
prevazuta de Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioar

In termen de cel mult 30 de zile de la finalizarea programului/proiectului/actiunii culturale,
beneficiarul este obligat sa depuna la sediul autoritatii finantatoare documentele mai sus
mentionate, in caz contrar autoritatea finantatoare va putea refuza plata aferenta decontului depus
cu intarziere, exceptie facand cazurile de forta majora justificata prin documente.
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Validarile rapoartelor financiare si de activitate, atat cele intermediare cat si cel final, se vor
face In termen de cel mult 30 de zile de la depunerea de catre beneficiar a acestora la sediul
Municipiului Baia Mare, Serviciul Relatii cu Publicul, in atentia Serviciului Parteneriate Civice.

Autoritatea finantatoare va efectua platile catre beneficiar in termen de maxim 60 de zile de
la data validarii decontului depus care contine documentele financiare justificative si rapoartele
intermediare/finale de activitate privind stadiul implementarii programului/proiectului/actiunii
culturale.

Modul de utilizare a sumelor acordate sub forma finantarilor nerambursabile este supus
controlului autoritatii finantatoare, precum si celor cu atributii Tn domeniul controlului financiar-
fiscal, in conformitate cu prevederile legale.

Toate platile se vor efectua in baza facturilor emise de catre beneficiar catre autoritatea
finantatoare.

La solicitarea virarii fiecarei transe de bani beneficiarul va prezenta finanfatorului un raport,
potrivit modelului prezentat in Anexa nr. 8, privind stadiul implementarii programului sau proiectului
de/pentru cultura, din punct de vedere fizic, financiar si al contributiei solicitantilor si documentele
adecvate, justificand toata actiunea decontata.

Nu se va elibera beneficiarului ultima transa a finantarii nerambursabile mai inainte de
validarea raportului final de activitate si a raportului financiar, pe care beneficiarul este obligat sa le
depuna la sediul autoritatii finantatoare, in termen de cel mult 30 de zile de la terminarea activitatii,
dar nu mai tarziu de 31 decembrie a anului calendaristic in cadrul caruia s-a obtinut finantarea.

Nerespectarea de catre beneficiari a obligatilor asumate prin contractele de acordare a
finantarilor nerambursabile atrage obligarea acestora la restituirea partiala sau integrala a sumelor
primite, la care se adauga majorari de intarziere aplicabile veniturilor bugetare locale calculate
pentru perioada de cand s-au acordat si pana s-au recuperat.

In urma verificarii documentelor justificative pentru fiecare transa si a raportului final de
activitate, autoritatea finantatoare are obligatia de a recupera de la beneficiar fondurile utilizate de
catre acesta pentru acoperirea altor cheltuieli decat cele prevazute in contract.

Finantarea nerambursabila care urmeaza sa se acorde NU are in vedere acoperirea:
cheltuielilor de personal, cheltuielilor cu intretinerea si repararea mijloacelor fixe, cheltuielilor
administrative, cheltuielilor proprii solicitantului, cheltuielilor pentru actiuni ce presupun dezvoltarea
infrastructurii solicitantului, cu exceptia cazurilor in care activitatile proiectului nu se pot desfasura
in mod optim fara acest tip de cheltuieli.

Propunerea de proiect are caracter ferm si obligatoriu din punct de vedere al continutului si
trebuie semnata, pe proprie raspundere, de catre solicitant sau o persoana legal imputernicita de
acesta.

Modul de utilizare a sumelor acordate sub forma finantarilor nerambursabile este supus
controlului autoritatii finantatoare, precum si celor cu atribufii Tn domeniul controlului financiar-
fiscal, in conformitate cu prevederile legale.

Orice modificare a clauzelor stipulate in contract se va face pe baza de notificare scrisa de
catre partea care o invoca. In acest sens, notificarea este valabila doar pentru actiuni viitoare
cuprinse in contractul de finantare si se va face inainte de data stabilita in contract pentru
desfasurarea actiunii in discutie. Orice modificare a clauzelor contractuale va fi analizata de catre
autoritatea finantatoare tindndu-se seama si de argumentele prezentate de partea din contract
care solicita modificarea. Modificarea se va face prin act aditional scris si semnat de catre ambele
parti.
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INSTRUCTIUNI FINANCIARE PENTRU UTILIZAREA S| DECONTAREA FINANTARII
NERAMBURSABILE DE LA BUGETUL LOCAL

Doar cheltuielile eligibile pot fi luate in considerare pentru finantare.

Bugetul proiectului reprezinta atat o estimare a costurilor, cat si un plafon maxim al costurilor
eligibile care trebuie sa fie costuri justificabile.

Finantarile nerambursabile se acorda in transe, prin virament bancar, din bugetul autoritatii
finantatoare in contul beneficiarului pe baza de factura emisa de acesta pentru fiecare tranga.
Mentiune! Beneficiarul finantarii nerambursabile va emite factura aferenta fiecarei transe si o va
depune la Municipiul Baia Mare doar dupa verificarea si validarea raportarii intermediare/finale de
catre Directia Economica din cadrul institutiei finantatoare.

Pentru a putea fi considerate eligibile, cheltuielile proiectului trebuie sa indeplineasca urmatoarele
criterii:

- safie necesare pentru efectuarea proiectului;

- sa reflecte utilizarea eficienta a banilor;

- sa fie efectuate dupa semnarea contractului de finantare si pe perioada de executie
a proiectului;

- actele justificative depuse pentru cheltuielile efectuate vor fi semnate si stampilate
»in conformitate cu originalul, aceastd cheltuiala nu a fost si nu va fi
decontata la un alt finantator”;

- toate cheltuielile efectuate vor fi detaliate de catre furnizor pe factura sau contract;
fara detaliere facturile vor fi respinse la decontare;

REGULI GENERALE PENTRU EFECTUAREA PLATILOR:

orice plata mai mare de 5.000 lei se efectueaza numai prin instrumente de plata fara numerar,
respectiv ordin de plat3;

sunt interzise platile fragmentate in numerar catre furnizorii de bunuri si servicii pentru facturile
a caror valoare este mai mare de 5.000 lei;

achizitiile vor fi facute doar de catre beneficiarul de finantare, in conformitate cu prevederile
Legii nr. 98/2016 privind achizifile publice, cu modificarile si completarile ulterioare; iar
emiterea documentelor de catre furnizori se poate face numai pe numele beneficiarului de
finantare;

eliberarea sumelor catre beneficiar se face dupa finalizarea proiectului sau in trange, in functie
de optiunea beneficiarului si in functie de fondurile alocate de catre finantator;

in cazul in care beneficiarul opteaza pentru eliberarea sumelor dupa finalizarea proiectului,
aceasta se va realiza pe baza documentelor justificative neinsotite de dovada platii (chitante,
ordine de plata, etc). in termen de 15 zile calendaristice de la data efectuarii platii de catre
Municipiul Baia Mare, beneficiarul este obligat sa depuna documentele justificative care sa
ateste dovada platii.

in cazul in care beneficiarul opteaza pentru plata in transe, prima transa se acorda dupa
semnarea contractului de finantare in baza unei cereri din partea beneficiarului. Aceasta transa
se va deconta de catre beneficiar pe baza documentelor justificative insotite de dovada platii
(chitante, ordine de plata, etc.), in termen de maxim 30 de zile calendaristice de la data virarii
acesteia in contul beneficiarului si Tnainte ca beneficiarul sa solicite o noud transa din
contractul de finantare

urmatoarele transe se acorda in baza documentelor justificative, neinsotite de dovada platii
(chitante, ordine de plata, etc). In termen de 15 zile calendaristice de la data efectuarii platii de
catre Municipiul Baia Mare a transei pentru care s-au depus documentele, beneficiarul este
obligat sa depuna documentele justificative care sa ateste dovada platii.

transa finala se acorda pe baza documentelor justificative neinsotite de dovada platii (chitante,
ordine de plata, etc.). In termen de 15 zile calendaristice de la data efectuarii platii de catre
Municipiul Baia Mare a transei pentru care s-au depus documentele, beneficiarul este obligat
sa depuna documentele justificative care sa ateste dovada platii.

toate platile se vor efectua in baza facturilor emise de catre beneficiar catre autoritatea
finantatoare;
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- documentele - suport pentru platile prin banca sunt: factura fiscala, ordinele de plata, nota de
receptie, care sa confirme realizarea serviciilor sau primirea bunurilor care fac obiectul platii;

- documentele - suport in cazul platilor prin casa sunt: factura fiscala insotita de chitanta sau de
bon fiscal, nota de receptie si care sa confirme realizarea serviciilor sau primirea bunurilor care
fac obiectul platji;

- atat pentru cheltuielile acoperite din contributia Municipiului Baia Mare, cat si pentru cheltuielile
acoperite din contributie proprie, nu se accepta decontarea cheltuielilor pe baza de bon fiscal,
ci numai pe baza de factura insoftita de bon fiscal, chitanta sau ordin de plata, exceptie fac
cheltuielile privind transportul efectuat cu autoturismul proprietate personal3;

- in situatia in care se prezinta la decont documente justificative externe (emise de un prestator
din afara Romaniei catre beneficiarului finantarii), factura trebuie tradusa si:

o In cazul platii in numerar factura va fi insotita de chitanta sau alt document care tine
locul acesteia. in situatia in care factura nu este Insotita de chitanta sau alt document
care dovedeste plata, obligatoriu pe factura trebuie sa apara ca plata s-a efectuat in
numerar. In aceasta situatie, factura prezentata la decont va fi insotita pe langa
traducere si de o declaratie pe propria raspundere ca aceasta tine loc de dovada platii;

o _n cazul platii prin banca, factura va fi insotita de extrasul de cont;

- documentele doveditoare, emise in strainatate, vor fi traduse. Traducerea va fi inaintata pe
propria raspundere a beneficiarului, cu semnatura si stampila;

- in situatia in care factura fiscala este emisa in altd moneda decét in ,lei”, conversia din acea
valuta in lei, se va face utilizand cursul practicat de BNR la data la care a fost efectuata plata;

- 1n cazul in care costurile proiectului la finalizare sunt mai mici decat costul total estimat, atat
contributia finantatorului, cat si contributia proprie a beneficiarului se vor diminua proportional
cu bugetul total al proiectului decontat;

- nu se accepta spre decontare cheltuieli “extravagante” (ex: bauturi alcoolice, tigari etc.).

CHELTUIELI CU MATERII PRIME SI MATERIALE CONSUMABILE
Pentru justificarea cheltuielilor cu materii prime si materiale consumabile, beneficiarul

finantarii nerambursabile va prezenta la decont urmatoarele documente justificative:

- factura fiscala — elaborata in detaliu, fiind mentionate in parte toate produsele achizitionate
(cantitate, pret unitar si valoare);

- nota de receptie si bon de consum a produselor achizitionate;

- dovada platii — bon fiscal, chitanta sau ordin de plata; in cazul efectuarii platii prin ordin de
plata, se va atasa o copie a acestuia in care sa se evidentieze viza bancii sau in absenta
acesteia se va atasa o copie a extrasului de cont bancar care sa ateste efectuarea platii.

FOND DE PREMIERE PENTRU PARTICIPANTI

Pentru justificarea cheltuielilor ocazionate de desfasurarea unui concurs organizat in cadrul
unei activitati culturale, care presupune acordarea unor premii pentru participanti, in bani, bunuri
sau produse, beneficiarul finantarii nerambursabile va prezenta:

- regulamentul de organizare a concursului, din care sa rezulte modul in care se vor
desemna castigatorii si cuantumul premiului pe care il va primi fiecare participant;

- comisia care va desemna castigatorii;

- procesul-verbal semnat de toti membrii comisiei, din care sa rezulte numele castigatorilor;

- In_cazul acordarii de premii in bunuri sau produse - factura fiscala, ordinul de plata sau
chitanta; nota de receptie, in cazul efectuarii platii prin ordin de plata, se va atasa o copie a
acestuia in care sa se evidentieze viza bancii sau in absenta acesteia se va atasa o copie a
extrasului de cont bancar care sa ateste efectuarea platii, tabel cu numele si prenumele
beneficiarilor premiilor, semnat de catre acestia;

- in_cazul acordarii de premii in bani - statul de plata care sa cuprinda: numele si prenumele
persoanelor premiate, suma acordata, impozitul retinut conform reglementarilor in vigoare (Codul
fiscal), suma neta primita, codul numeric personal, semnatura persoanei beneficiare, aprobarea
persoanelor care raspund de implementarea proiectului, precum si copiile din care sa rezulte plata
obligatiilor catre diferite bugete, atunci cand este cazul; in cazul in care plata premiilor s-a efectuat
prin virament bancar se va atasa o copie dupa dovada platii catre fiecare beneficiar in parte,
respectiv ordinul de plata vizat de banca/extrasul de cont bancar sau alte documente justificative
care atesta plata premiilor, dupa caz (borderou de plata etc.).
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ONORARII CUVENITE INVITATILOR

Pentru justificarea onorariilor care se acorda invitatilor, pentru colaboratorii beneficiarului in
scopul realizarii proiectului, alfii decat cei permanenti, (ex. formatii, dirijori, solisti, regizori, etc.) la
diverse actiuni intreprinse in cadrul derularii proiectului, se vor prezenta pentru justificare:

- contractul incheiat cu persoanele fizice neautorizate invitate sa participe la actiunea
finantata, insotit de stat de plata care sa cuprinda: numele si prenumele persoanelor
beneficiare, impozitul si contributiile retinute conform reglementarilor in vigoare (Codul fiscal),
suma neta primita, codul numeric personal, semnatura persoanei beneficiare, aprobarea
persoanelor care raspund de implementarea proiectului, precum si copiile din care sa rezulte
plata obligatiilor catre diferite bugete; in cazul in care plata onorariilor s-a efectuat prin
virament bancar se va atasa o copie dupa dovada platii catre fiecare beneficiar in parte,
respectiv ordinul de plata vizat de banca/extrasul de cont bancar sau alte documente
justificative care atesta plata onorariilor dupa caz (borderou de plata,etc.)

- contractul incheiat cu persoanele fizice autorizate/persoanele juridice invitate sa participe la
actiunea finantata, factura fiscala, insotitad de chitanta, bon de casa, ordin de plata vizat de
catre banca sau extras de cont.

TRANSPORT, CAZARE Sl MASA

Decontarea cheltuielilor de transport, cazare si masa se va face numai in baza documentelor
justificative (factura, ordin de plata sau chitanta), cu respectarea prevederilor Hotararii de Guvern
nr. 714/2018.

Decontarea cheltuielilor de transport pentru invitati din tara si din strainatate

Invitatii din tara si din strainatate ai beneficiarului de finantare nerambursabila pot beneficia
de decontarea cheltuielilor de transport, in cazul in care efectuarea acestora este necesara pentru
ducerea la indeplinire a obiectivelor proiectului finantat de autoritatea finantatoare, cu respectarea
prevederilor legale.

Transportul invitatilor din tara se poate efectua:

- cu avionul clasa economica sau cursa low-cost;

- pe calea ferata, pe orice tip de tren, dupa tariful clasei a ll-a pe distante de pana la 300 km si
dupa tariful clasei | pe distante mai mari de 300 km;

- cu autoturismul proprietate personala - invitatului/invitatilor beneficiarului de finantare
nerambursabild i se va deconta 7,5 litri de carburant la 100 km parcursi pe distanta cea mai
scurta. Institutia finantatoare va deconta consumul de carburant raportat la numarul de km
parcursi pe distanta cea mai scurtd; numarul de km se va calcula utilizdnd calculatorul
electronic de distante rutiere www.distanta.ro;

- cu mijloace de transport auto inchiriate, respectiv microbuz sau autocar.

- Mijloc de transport ihn comun — autocar, microbuz

Transportul invitatilor din strainatate se poate efectua:
- cu avionul clasa economica sau cursa low-cost;
- pe calea ferata, pe orice tip de tren, dupa tariful clasei a ll-a pe distante de pana la 300 km si
dupa tariful clasei | pe distante mai mari de 300 km.
- Autoturism proprietate personala
- Mijloc de transport auto inchiriate

Modul de decontare:
- Dbiletele de tren, de avion autocar sau microbuz si factura fiscala aferenta acestora sau
dispozitie de plata catre casierie dupa caz;

-in_cazul deplasarii cu mijloace de transport auto inchiriate (microbuz, autocar, altele
asemenea) — factura fiscala in care sa fie mentionat clar: ocazia inchirierii, durata
inchirierii (de la .... pana la....) precum si o copie a foii de parcurs; o copie a contractului
de inchiriere a mijlocului de transport;

-in_cazul deplasarii cu mijloace de transport proprietate personala — bonuri fiscale, foaie de
parcurs si ordin de deplasare semnat si stampilat;
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-documentele justificative vor fi insotite de un tabel nominal cuprinzand numele, prenumele si
calitatea persoanelor beneficiare de transport, acest tabel urmand sa fie semnat si
stampilat de catre beneficiar;

Decontarea cheltuielilor de cazare pentru invitati

Decontarea cheltuielilor de cazare se va face numai in baza documentelor justificative
(factura, ordin de plata sau chitanta), dar nu mai mult de 230 lei/persoana/zi, cu respectarea
prevederilor Hot&rarii de Guvern nr. 714/2018. Tn cazul efectudrii platii prin ordin de plats, se va
atasa o copie a acestuia in care sa se evidentieze viza bancii sau in absenta acesteia se va atasa
0 copie a extrasului de cont bancar care sa ateste efectuarea platii.

Se vor anexa: lista persoanelor care au fost cazate (nume, prenume, functia, institutia,
data sosirii/plecarii, nr. nopti de cazare).

Decontarea cheltuielilor de masa

Decontarea cheltuielilor de masa ale participantilor si/sau invitatilor se va face intr-un
procent maxim de 20% din valoarea finantarii nerambursabile acordate, dar nu mai mult de 20
lei/persoana/zi, cu respectarea prevederilor Hotararii de Guvern nr. 714/2018.

Documentele justificative (factura detaliata, ordin de plata sau chitantd) vor fi insofite de
lista cu numele si prenumele participantilor. Tn cazul efectudrii platii prin ordin de plata, se va atasa
0 copie a acestuia Tn care sa se evidentieze viza bancii sau in absenta acesteia se va atasa o
copie a extrasului de cont bancar care sa ateste efectuarea platii.

INCHIRIERI DE SPATII S| APARATURA

Pentru organizarea de consfatuiri, conferinte, concerte, piese de teatru, analize anuale,
intruniri cu caracter metodic, schimburi de experienta si alte actiuni similare, pot fi inchiriate spatii
si instalatii (ex. de sonorizare, de traducere simultana, de lumini), aparatura ( ex. audio-video,
calculatoare si echipamente periferice, altele asemenea).

Pentru justificarea unor astfel de cheltuieli, beneficiarul finantarii nerambursabile trebuie sa
prezinte autoritatii finantatoare urmatoarele documente:

- contractul incheiat cu furnizorul de astfel de servicii in baza Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

- factura fiscala;

- ordinul de plata sau chitanta din care rezulta plata facturii; in cazul efectuarii platii prin
ordin de plata, se va atasa o copie a acestuia in care sa se evidentieze viza bancii sau in absenta
acesteia se va atasa o copie a extrasului de cont bancar care sa ateste efectuarea platii.

PRESTARI SERVICII EFECTUATE DE CATRE TERTI
Pentru justificarea unor astfel de cheltuieli, beneficiarul finantarii nerambursabile trebuie sa
prezinte autoritatii finantatoare urmatoarele documente:

- contractul incheiat cu furnizorul de astfel de servicii in baza Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

- factura fiscala;

- ordinul de plata sau chitanta din care rezulta plata facturii; in cazul efectuarii platii prin
ordin de plata, se va atasa o copie a acestuia in care sa se evidentieze viza bancii sau in absenta
acesteia se va atasa o copie a extrasului de cont bancar care sa ateste efectuarea platii.

ACTIUNI PROMOTIONALE $SI DE PUBLICITATE
In aceastd categorie de cheltuieli se pot incadra urméatoarele produse si servicii: afige,
programe, flyere, bannere, mash-uri, roll-up-uri, panouri publicitare, spoturi publicitare audio-video,
anunturi in media tiparita si on-line, realizare si intretinere pagina web proprie, altele asemenea.
Documentele care vor fi prezentate pentru justificarea unor asemenea cheltuieli sunt:
- contractul de furnizare de servicii incheiat in baza Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;
- factura fiscald, chitanta sau ordinul de plata; in cazul efectuarii platii prin ordin de plata, se va
atasa o copie a acestuia In care sa se evidentieze viza bancii sau in absenta acesteia se va atasa
0 copie a extrasului de cont bancar care sa ateste efectuarea platii.

16



- copie dupa anuntul publicitar, caseta si graficul de difuzare a spotului audio-video parafat de
societatea media care a efectuat difuzarea, spot care va fi de maximum 30 secunde si modelul
pliantului publicitar.

Valoarea ce poate fi decontata de catre autoritatea finantatoare pentru cheltuielile de
reclama si publicitate este de maxim 10% din valoarea finantata.

Cu ocazia realizarii acestui tip de cheltuiala, beneficiarul finantarii nerambursabile este obligat
sa promoveze imaginea autoritatii finantatoare conform Regulilor de Identitate Vizuala prevazute in
prezentul Ghid al solicitantilor. In vederea obtinerii acceptului din partea autoritatjii finantatoare,
beneficiarul va prezenta acestuia macheta tuturor materialelor, inainte ca acestea sa fie produse.

EDITARE PUPLICATIE

Pentru justificarea unor astfel de cheltuieli, beneficiarul finantarii nerambursabile trebuie sa
prezinte autoritatii finantatoare urmatoarele documente:

- contractul de furnizare de servicii incheiat in Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice,
cu modificarile si completarile ulterioare;

- factura fiscala, chitanta sau ordinul de plata (in cazul efectuarii platii prin ordin de plata, se
va atasa o copie a acestuia in care sa se evidentieze viza bancii sau in absenta acesteia se va
atasa o copie a extrasului de cont bancar care sa ateste efectuarea platii);

- nota de receptie/procesul verbal de receptie a publicatiei, precum si lista de distributie a
acestora.

Mentiune: Se va anexa cel putin 1 exemplar din publicatie.

Cu ocazia realizarii acestui tip de cheltuiala, beneficiarul finantarii nerambursabile este
obligat sa promoveze imaginea autoritatii finantatoare conform regulilor de identitate vizuala
prevazute in prezentul Ghid al solicitantilor. In vederea obtinerii acceptului din partea autorit&tii
finantatoare, beneficiarul va prezenta acestuia macheta tuturor materialelor, inainte ca acestea sa
fie produse.

FORME DE COMUNICARE

Orice comunicare, solicitare, informare, notificare si altele asemenea determinate de
aplicarea procedurilor se face sub forma de document scris.

Orice document scris trebuie inregistrat in momentul depuneriitransmiterii si al primirii.

Orice document scris trebuie confirmat de primire, cu exceptia documentelor care confirma
primirea.

Documentele scrise vor fi transmise prin oricare dintre urmatoarele forme:
depunere personala la Biroul Relatii cu Publicul din cadrul Municipiului Baia Mare;
scrisoare prin posta;
telegrama;
telex;
telefax;
electronica.

Autoritatea finantatoare sau, dupa caz, solicitantul care a transmis documentele prin una din
formele de comunicare de la literele C — F, are obligatia de a retransmite documentele respective
in cel mult 24 de ore si sub forma de scrisoare prin posta.

In cazul in care documentele sunt transmise in forma electronica, acestora le sunt aplicate
prevederile legale referitoare la semnatura electronica.

nTmoow2

Toate documentele se vor depune in plic inchis si vor fi inregistrate la Serviciul Relatii cu
Publicul din cadrul Municipiului Baia pana la data de ................
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Anexele Ghidului solicitantilor

Anexa nr. 1 - FORMULAR de solicitare a finantarii nerambursabile
Anexa nr. 2 - BUGETUL programului/proiectului/actiunii culturale
Anexa nr. 3 - CURRICULUM Vitae

Anexa nr. 4 - DECLARATIA de impartialitate a beneficiarului
Anexa nr. 5 — DECLARATIA pe proprie raspundere

Anexa nr. 6 - CONTRACT de finantare nerambursabila (Anexa nr. 1 si nr. 2 la Contractul de
finantare)

Anexa nr. 7 — CERERE de acordare a primei transe
Anexa nr. 8 - FORMULAR pentru raportari intermediare si finale

Anexa nr. 9 - DECLARATIA de impartialitate a membrilor comisiei de evaluare a proiectelor/a
membrilor comisiei de solutionare a contestatiilor
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Anexanr. 1la
Ghidul solicitantilor

FORMULAR de solicitare a finantarii nerambursabile

I. Date despre solicitant

1. Denumirea si sediul:

Denumire............. , localitatea ............. , St , N, , judetul ............. , codul postal
................. , telefon ............., fax ............., e-mail..............

2. Numarul si data inscrierii legale:

Dosarul nr. ............. ,

Sentinfa civila nr. ............. , din data de ............. , eliberata de ............. ,
Hotararea autoritafii tutelare in baza careia a fost infiintata .................

3. Structura de conducere:
a) Date personale ale presedintelui/conducatorului:

Numele ............. , prenumele ............. , profesia ............. , functia ............. , locul de munca
............. ,domiciliul: localitatea ............., Str. ....c........, 0l ....eeeeeeeesy, judetul .............,, codul postal
............. telefon.......o.oceeeveeen, €-mail............

b) Date personale ale responsabilului financiar:

Numele ............. , prenumele ............. , profesia............. , functia ............. , locul de munca
............. ,domiciliul: localitatea ............. , Str. .....ccc....., NI .....eeeeens,, judetul............., codul postal
............. telefon........ccooeeeo..., e-mail............

4. Membrii, respectiv personalul:
Numarul total ............. din care:
- salariafj ............. ;

- colaboratori ............. :

- voluntari .............

5. Filialele/sucursalale .............
(temeiul juridic Tn baza caruia au fost infiinfate acestea, numarul total de filiale, denumirea, adresa,
numele persoanei care o conduce.)

6. Specificati obiectivele solicitantului in domeniul culturd, Tn conformitate cu statutul:

7. Codul fiscal nr. ............. din data de ............. ,emisde ..............

8. Cod IBAN............. cont deschis la banca ............. sucursalaffiliala/agentia ..............
Numele persoanelor cu drept de semnatura: ..............

9. Bugetul anual de venituri si cheltuieli pe durata ultimului an financiar:
Anul Venituri Cheltuieli

10. Patrimoniul:
Mijloace fixe :
Dotari :
Echipamente :
Imobile :

Altele :

Il. Experienta in domeniul cultura
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1. Experienta anterioara in domeniul cultura:
Programele si proiectele culturale desfasurate in anul anterior depunerii proiectului:
Grupul-tinta, precizati dimensiunea acestuia.

2. Solicitantul desfagoara programe/proiecte/actiuni culturale:

- la nivel local (Daca DA, precizati localitatea) ..............

- la nivel de judet/judete (Daca DA, precizati judetul/judetele) ..............

- la nivel zonal, national (Daca DA, precizati care sunt aceste programe/proiecte/actiuni culturale gi
datele privind anvergura nationala a acestora) .............

- la nivel international (Daca DA, precizati care sunt aceste programe/proiecte/actiuni culturale gi
partenerii internationali implicati in organizarea acestora) ..............

3. A mai primit solicitantul sprijin financiar din partea altor organizatii/institutii pentru
programe/proiecte/actiuni culturale pana in prezent ?

(Daca DA, va rugam sa precizati, in ordinea importantei, programele/proiectele/actiunile culturale
relevante, indicAnd urmatoarele elemente pentru fiecare.)

Titlul programului/proiectului/actiunii culturale.............

Anul .............
Organizatia/institutia care v-a sprijinit ..............
Suma acordata ............. sau respectiv tipul sprijinului acordat.............

Descrieti pe scurt programul/proiectul/actiunea culturala.............
Parteneri in program/proiect/actiune culturala..............
Denumiti o persoana care poate da referinte despre program/proiect/actiune culturala.............

4. Serviciile oferite sunt contra cost: ..............

[ll. Date tehnice privind programul/proiectul/actiunea culturala pentru care se solicita
finanfare nerambursabila

In cazul in care se solicité finantare pentru mai multe programe/proiecte/actiuni culturale, prezenta
sectiune a formularului se va completa pentru fiecare program/proiect/actiune culturala.

1. Titlul programului/proiectuluiactiunii culturale: ............cccccooviiiieiiiiiienie,

2. Scopul programului/proiectului/actiunii culturale: .............

3. Obiectivele programului/proiectului/actiunii culturale: .............

4. Localizarea programului/proiectului/actiunii culturale in municipiul Baia Mare: .............

5. Oportunitatea programului/proiectului/actiunii culturale in raport cu prioritatile comunitatii:
(Precizati temeiul inifiativei si  necesitatle la nivel local carora le raspunde
programul/proiectul/actiunea culturala propusa.)

6. Beneficiari

a) Beneficiarii: .............

b) Grupul-{inta:

- varsta medie .............

- numarul de persoane .............

7. Durata in timp a programului/proiectului/actiunii culturale:
din data de ............. pana in data de .............

8. Descrierea programului/proiectului/actiunii culturale: .............

Prezentati pe larg fiecare activitate, in ordine cronologica. Specificati denumirea activitatii,
perioada de derulare, etapele ce vor fi parcurse, persoanele implicate in activitate, echipamentele
necesare etc. Aceste informatji trebuie sa se regaseasca si in Anexa nr. 2.

9. Serviciile oferite sunt contra cost: .............
(Daca DA, specificati metodologia de stabilire a pretului, precum si activitatile in cadrul carora se
va obtine venit) ..............

10. Resurse umane implicate in organizarea programului/proiectului/actiunii culturale:
Numarul total ............. , din care:
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- personal de conducere ............. X
- personal de executie ............. ;
din care:

- salariafi ............. ;

- colaboratori ............. X

- voluntari ..............

11. Date privind coordonatorul programului/proiectului/actiunii culturale:

(Daca este cazul, specificati daca acesta mai are un alt contract de munca sau o conventjie civila
de prestari de servicii, precum si locul de munca)

Numele ............. prenumele ............. , profesia ............. , functia............. , locul de munca ............. ,
domiciliul: localitatea ............. Str e, o] SO judetul ............. , telefon ............. codul postal

12. Patrimoniul solicitantului (numai acea parte a patrimoniului angajata in derularea programului
/proiectului/actiunii culturale):

a) patrimoniul mobil ............. ;

b) patrimoniul imobil ............. ;

(Specificati situatia juridica si tehnica a acestora, anexand acte doveditoare si planuri ale spatiilor,
Cu precizarea utilitatilor.)

c) alte mijloace fixe din dotare .............

13. Modalitati concrete de colaborare si parteneriat:

a) parteneri la nivel local, judetean, national: .............

b) parteneri externi: .............

(Precizati statutul juridic precum si responsabilitatile partenerilor. Prezentati in copie conventiile de
parteneriat stabilite cu partenerii dumneavoastra.)

14. Indicatori de evaluare ai programului/proiectului/actiunii culturale propuse: .............
15. Rezultate preconizate: .............

16. Posibilitati privind continuarea programului/proiectului/actiunii culturale dupa incetarea
perioadei de finantare: ...................

17. Alte surse de finantare: .............

(Mentionati numele finantatorilor si contributia acestora.)

IV. Finantarea nerambursabila solicitata de la bugetul local: ............. lei
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Anexanr. 2 la
Ghidul solicitantilor

BUGETUL pe activitati al programului/proiectului/actiunii culturale

Se detaliaza fiecare categorie de cheltuieli (ex.- cazare:X persoane ori X lei ori X zile)

Nr. Categorii de cheltuieli Valoare (RON)

crt. Solicitat ‘ Contributie proprie ‘ TOTAL

1. | Actiunea/activitatea

Fond de premiere pentru participanti

Onorarii cuvenite invitatilor care vor
presta contra cost in cadrul activitatii

Cazare

Transport

Masa pentru participanti/invitati

Inchirieri de spatii si aparatura

Prestari servicii efectuate de catre terti

Editare publicatie

Cheltuieli cu materii prime si materiale
consumabile

Actiuni promotionale si de publicitate

Alte cheltuieli din contributia proprie
-se vor nominaliza

TOTAL actiune/activitate 1

2. | Actiunea/activitatea

Fond de premiere pentru participanti

Onorarii cuvenite invitatilor care vor
presta contra cost in cadrul activitatii

Cazare

Transport

Masa pentru participanti

Inchirieri de spatii si aparatura

Prestari servicii efectuate de catre terdi

Editare publicatie

Cheltuieli cu materii prime si materiale
consumabile

Actiuni promotionale si de publicitate

Alte cheltuieli din contributia proprie
-se vor nominaliza

Total actiune/activitate 2

TOTAL GENERAL PROIECT

PROCENTAJ 90% 10% 100%

Bugetul va fi completat pentru fiecare activitate in parte. Categoriile de cheltuieli nebugetate nu se
vor trece in tabelul aferent bugetului proiectului.
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din cadrul programului/proiectului/actiunii culturale

ACTIUNILE/ACTIVITATILE

Nr. Denumirea Locul de Perioada de Data de Costul actiunii Alte
crt. actiunii/activitatii desfasurare implementare desfasurare (lei) mentiuni
1.
2.
3.

Presedintele/Conducatorul

(numele, prenumele)

(Semnatura si stampila)

Responsabilul financiar

(numele, prenumele)

(Semnatura)
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(Se accepta si in varianta EUROPASS)

Coordonator de proiect

Nume:
Prenume:
Data nasterii:
Cetatenie:
Stare civila:
Domiciliu:
Telefon:
E-mail:
Studi:

Curriculum Vitae

Anexanr. 3 la

Ghidul solicitantilor

Institutia [ De la — pana la ]

Diploma obtinuta:

Limbi straine: Indicati competenta lingvistica pe o scala dela lla5 (1 - excelent; 5 — de baza)

Limba Citit Vorbit Scris
Membru in asociatii profesionale:
Alte abilitati:
Functia in prezent:
Vechime in organizatie:
Calificari-cheie:
Experienta specifica:
Experienta profesionala:
Date de la — pana la Locatia Institutia Pozitia Descriere
Alte informatii relevante:
Data: Semnatura:
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Anexanr. 4 la
Ghidul solicitantilor

DECLARATIA DE IMPARTIALITATE

Reprezinta conflict de interese orice situatie care il impiedica pe beneficiar in orice moment
sa actioneze in conformitate cu obiectivele autoritatii finantatoare, precum si situatia in care
executarea obiectiva si imparfiala a functiilor oricarei persoane implicate in implementarea
proiectului poate fi compromisa din motive familiale, politice, economice sau orice alte interese
comune cu o alta persoana.

Subsemnatul, ca persoana cu drept de reprezentare a organizatiei/institutiei solicitante in
ceea ce priveste implementarea proiectului, ma oblig sa iau toate masurile preventive necesare
pentru a evita orice conflict de interese, asa cum este acesta definit mai sus si, de asemenea, ma
oblig sa informez autoritatea finantatoare despre orice situatie ce genereaza sau ar putea genera
un asemenea conflict.

Numele si prenumele:

Functia:

Data :

Semnatura si stampila:
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Anexanr. 5 la
Ghidul Solicitantilor

DECLARATIE
Subsemnatul ... domiciliat Tn ..o Str.
........................................... nr. ........., posesoral C.l. seria .............nr. ............., eliberat
e o ladatade ....oooovniiiiiiii , reprezentant al
solicitantului .................coc , declar pe proprie raspundere:

- ca pentru aceeasi activitate vom contracta o singura finanfare nerambursabila de la
aceeasi autoritate finantatoare in decursul unui an fiscal,

- cain cazul in care vom contracta mai mult de o finantare nerambursabila de la aceeasi
autoritate finantatoare, in cursul aceluiasi an calendaristic, nivelul finantarii solicitate nu
va depasi o treime din totalul fondurilor publice alocate programelor aprobate anual in
bugetul autoritatii finantatoare.

- ca am luat la cunostinta prevederile Ghidului Solicitantilor precum si a anexelor

aferente, urmand sa le respect intocmai.

In conformitate cu prevederile Regulametului General UE 2016/679 privind protectia persoanelor
fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date, declar ca sunt de acord cu transmiterea si prelucrarea datelor cu caracter personal

catre autoritatile care verificad implementarea proiectului, conform legislatiei mai sus amintite.

Cunoscand pedeapsa prevazuta de art. 326 din Codul penal pentru infractiunea de fals in

declaratii, am verificat datele din documentele depuse, care sunt complete si corecte.

Numele si prenumele:

Functia:

Data:

Semnatura si stampila:
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Anexa nr. 6
la Ghidul solicitantilor

CONTRACT de finantare nerambursabila (MODEL)
Nr. din data de

Incheiat in temeiul prevederilor:

- OUG 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legii 350/2005 privind regimul finantarilor nerambursabile din fonduri publice alocate
pentru activitati nonprofit de interes general, cu modificarile si completarile ulterioare;

- 0O.G. nr. 51/1998 privind imbunatatirea sistemului de finantare a programelor, proiectelor
si actiunilor culturale, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legii nr. 70/2015 pentru intarirea disciplinei financiare privind operatiunile de incasari si
plati In numerar si pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr.
193/2002 privind introducerea sistemelor moderne de plata;

- H.G.nr. 714 /2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si institutiilor
publice pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum si in cazul deplasarii in
interesul serviciului;

- Legii nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile

ulterioare;

- H.CL.nr (hotararea prin care se aproba Ghidul de finantare);

- H.C.L. nr. (hotararea prin care se aproba bugetul general centralizat a
Municipiului Baia Mare);

- H.C.L. nr. (hotararea prin care se aproba obiectivele specifice pentru
anul in curs, daca este cazul);

- H.C.L.nr. (hotararea prin care se aproba suma alocata beneficiarilor de

finantare nerambursabila);
intre:

l. Partile contractante

Art. 1

Municipiul Baia Mare, cu sediul in localitatea Baia Mare, str. Gh. Sincai nr. 37, judetul Maramures,
codul fiscal 3627692, cont virament RO96 TREZ 4362 4670 259X XXXX, deschis la Trezoreria
Baia Mare, reprezentat de ........ccccccceee. , avand functia de Primar, denumit in continuare
autoritate finantatoare,

Si

....................... cu sediul in localitatea ............ str. ............ nr. ... bl L. SC. o
(<] PR ap. cooeeeeennn judetul ............ inregistrata in Registrul persoanelor juridice prin Sentinta
civila nr. ............ ,din , a Tribunalului ............ codul fiscal nr. ............ din ............ avand
contul nr. ............ deschis la ............ , reprezentata de ........... , avand functia de ............ ] I ,

responsabil financiar, denumita in continuare beneficiar.

Il. Obiectul contractului

Art. 2
(1) Obiectul contractului il constituie alocarea sumei de lei de catre finantator, in vederea
realizarii de catre beneficiar al programului/proiectului/actiunii culturale , respectiv a

activitatilor prevazute in anexa nr.1.
(2) Rezultate preconizate:
(3)Eliberarea sumelor catre beneficiar se face dupa finalizarea programului/proiectului/actiunii
culturale sau in transe, in functie de optiunea beneficiarului si in functie de fondurile alocate de
catre finantator.

Nivelul transelor este stabilit dupa cum urmeaza:

- transa |
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- transa a ll-a

- transa finala
Prima transa se acorda dupa semnarea contractului de finantare in baza unei cereri din partea
beneficiarului. (Anexa nr. 7 la Ghidul solicitantilor).

(4) Cuantumul ultimei transe nu poate fi mai mic de 15% din totalul finantarii.

Justificarea utilizarii sumelor pentru activitatile din luna decembrie se va efectua pana la data de 31
decembrie a anului curent si va cuprinde obligatoriu justificarea cheltuielilor conform contractului
de finantare cuprinzand atat contributia beneficiarului cat si contributia autoritatii finantatoare.
(5)Toate platile se vor efectua in baza facturilor emise de catre beneficiar.

[ll. Durata contractului

Art. 3

(1) Prezentul contract intra in vigoare la data semnarii lui de catre ambele parti si este valabil pana
la inchiderea programului/proiectului/actiunii culturale, dar nu mai tarziu de 31 decembrie a.c.

(2) Perioada de implementare a programului/proiectului/actiunii culturale este de luni/zile.
IV. Etapele de derulare a programului/proiectului/actiunii culturale

Art. 4

Programul/proiectul/actiunea culturald prevazuta la art. 2 alin. (1) se va realiza in urmatoarele
etape/ o singura etapa:

etapa l:

- perioada de implementare ;

- actiune derulata ;

- cheltuieli din finantarea aprobata lei;

etapa a ll-a:

- perioada de implementare ;

- actiune derulata ;

- cheltuieli din finantarea aprobata lei;

etapa finala:

- perioada de implementare ;

- actiune derulata ;

- cheltuieli din finantarea aprobata lei.

Modul de realizare a acesteiffiecarei etape va fi consemnat intr-un formular de raportare
intermediara/finala completat de reprezentantii beneficiarului, potrivit anexei nr. 8 la Ghidul
solicitantilor de finantare nerambursabild de la bugetul local pentru programe/proiecte/actiuni
culturale de inters local.

V. Drepturile si obligatiile partilor

Art. 5

(1)Autoritatea finantatoare are urmatoarele drepturi si obligatii:

a) sa supravegheze si sa controleze modul de utilizare a sumei alocate, precum si modul de
respectare a dispozitiilor legale;

b) sa vireze in contul beneficiarului suma prevazuta la art. 2, astfel:

- in cazul in care beneficiarul opteaza pentru eliberarea sumelor dupa finalizarea
proiectului, aceasta se va realiza pe baza documentelor justificative neinsotite de dovada platii
(chitante, ordine de plata, etc). in termen de 15 zile calendaristice de la data efectudrii platii de
catre Municipiul Baia Mare, beneficiarul este obligat sa depuna documentele justificative care sa
ateste dovada platii.

- in cazul in care beneficiarul opteaza pentru plata in transe, prima transa trebuie justificata
cu documente nsotite de dovada platii (chitante, ordine de plata, etc.), in termen de maxim 30 de
zile calendaristice de la data platii acesteia de catre Municipiul Baia Mare, inainte ca beneficiarul
sa solicite o noua transa din contractul de finantare;

- in cazul in care beneficiarul opteaza pentru plata in transe, prima transa se acorda dupa
semnarea contractului de finantare in baza unei cereri din partea beneficiarului. Urmatoarele
transe se acorda in baza documentelor justificative, neinsotite de dovada platii (chitante, ordine de
plata, etc). Transa finala se acorda pe baza documentelor justificative neinsotite de dovada platii
(chitante, ordine de plata, etc.). In termen de 15 zile calendaristice de la data efectuarii platii de
catre Municipiul Baia Mare a transei pentru care s-au depus documentele, beneficiarul este obligat
sa depuna documentele justificative care sa ateste dovada platii.
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Autoritatea finantatoare va efectua platile catre beneficiar in termen de maxim 60 de zile de
la data validarii decontului depus, conform preveder

ilor art. 5, alin. 2, lit. h). Decontarile se vor efectua partial sau integral, numai in baza
documentelor justificative, asa cum sunt prevazute in ghidul de finantare si daca sunt complete si
corect intocmite;
c) are dreptul sa solicite beneficiarului rapoarte privind derularea programului/proiectului/actiunii
culturale;
d) are dreptul sa diminueze cuantumul sumei alocate sau sa rezilieze prezentul contract daca
beneficiarul comunica date, informatii sau inscrisuri false ori eronate, precum si in cazul
neindeplinirii sau indeplinirii necorespunzatoare a obligatiilor contractuale asumate de catre
beneficiar;
e) in cazul neindeplinirii sau indeplinirii necorespunzatoare a partii din contract pentru care s-a
acordat prima transa, recuperarea sumelor de catre autoritatea finantatoare se face cu perceperea
majorarii de intarziere existente pentru creantele bugetare, calculate pentru perioada de cand s-a
acordat prima transa si pana in momentul recuperarii;
f) are dreptul sa penalizeze beneficiarul cu 5% din valoarea contractului de finantare
nerambursabila, dupa caz, in situatia in care acesta nu respecta prevederile art. 5, alin.2, lit. g) din
prezentul contract;
g) are dreptul sa refuze decontarea cheltuielilor efectuate cu ocazia desfasurarii
programului/proiectului/actiunii culturale pentru nedepunerea documentelor prevazute la termenul
convenit la art.5, alin.2, lit. h) din prezentul contract.
(2) Beneficiarul are urmatoarele drepturi si obligatii:
a)in cazul in care beneficiarul opteazd pentru eliberarea sumelor dupa finalizarea proiectului,
aceasta se va realiza pe baza documentelor justificative neinsotite de dovada platii (chitante,
ordine de plata, etc). in termen de 15 zile calendaristice de la data efectuarii platii de catre
Municipiul Baia Mare, beneficiarul este obligat sa depuna documentele justificative care sa ateste
dovada platii.
- In cazul in care beneficiarul opteaza pentru plata in transe, prima transa trebuie justificatd cu
documente insotite de dovada platii (chitante, ordine de plata, etc.), in termen de maxim 30 de zile
calendaristice de la data platii acesteia de catre Municipiul Baia Mare, inainte ca beneficiarul sa
solicite o noua transa din contractul de finantare;
- In termen de 15 zile calendaristice de la data efecturii platii de catre Municipiul Baia Mare a
transei pentru care s-au depus documentele, beneficiarul este obligat sa depuna documentele
justificative care sa ateste dovada platii;
- pentru transa finald beneficiarul se obligd sa depunda la autoritatea finantatoare documentele
justificative neinsotite de dovada platii (chitante, ordine de plata, etc). in termen de 15 zile
calendaristice de la data efectuarii platii de catre Municipiul Baia Mare a transei pentru care s-au
depus documentele, beneficiarul este obligat sa depuna documentele justificative care sa ateste
dovada platii.
b) are dreptul sa prelungeasca durata etapelor prevazuta in prezentul contract, in cazul efectuarii
cu intarziere a platilor de catre autoritatea finantatoare, daca aceasta intarziere genereaza
modificari substantiale in procesul desfasurarii programului/ proiectului/actiunii culturale;
c) are obligatia sa utilizeze finantarea nerambursabila numai in scopul realizarii programului/
proiectului/actiunii culturale prevazuta la art. 2 alin. (1);
d) se obligd sa contribuie cu minim 10% din valoarea totald a programului/proiectului/actiunii
culturale;
€) se obliga sa respecte etapele realizarii programului/proiectului/actiunii culturale in conformitate
cu prevederile art. 4;
f) se obliga sa isi asume responsabilitatea pentru toti cei implicati in proiect sau pentru efectele
actiunilor finantate;
g) se obliga sa faca referire explicitd cu ocazia tuturor evenimentelor si actiunilor desfasurate pe
durata proiectului, la urmatoarea expresie: ,Proiect realizat cu sprijinul Municipiului Baia Mare” si
sa introduca pe materialele realizate in cadrul proiectului logo-ul Municipiului Baia Mare, conform
Manualului de Identitate Vizuala, facand dovada clara in acest sens;
h) se obliga ca, in termen de cel mult 30 de zile de la finalizarea programului/proiectului/actiunii
culturale sa depuna la sediul autoritatii finantatoare documente financiare justificative si rapoarte
intermediare/finale de activitate privind stadiul implementarii programului/proiectului/actiunii
culturale, din punct de vedere :
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- al realizarii activitatilor/rezultatelor preconizate

- financiar (inclusiv al contributiei proprii) completate potrivit Formularului din anexa nr. 8 a Ghidului
solicitantilor.

Justificarea utilizarii sumelor pentru activitatile din luna decembrie se va efectua pana la data de 31
decembrie a anului curent.

i) in cazul neindeplinirii sau indeplinirii necorespunzatoare a partii din contract pentru care s-a
acordat prima transa, beneficiarul se obliga sa restituie autoritatii finantatoare sumele reprezentand
prima transa virata; la suma restituitd se vor adauga majorari de intarziere existente pentru
creantele bugetare, calculate pentru perioada de cand s-a acordat prima transa si pana in
momentul recuperarii;

j) se obliga sa reflecte corect si la zi, in evidentele sale contabile, toate operatiunile economico-
financiare ale programului/proiectului/actiunii culturale si sa le prezinte finantatorului ori de cate ori
ii sunt solicitate atat pe durata derularii contractului cat si dupa finalizarea acestuia;

k) se obliga ca veniturile realizate ca urmare a implementarii proiectului sa le foloseasca in
totalitate pentru atingerea scopului si obiectivelor asumate prin Anexa nr. 1 la Ghidul solicitantilor;
) se obliga sa intocmeasca exact si corect toate documentele justificative privind utilizarea
finantarii nerambursabile aprobate;

m) se obliga sa respecte prevederile legale privind regimul achizitiilor publice;

n) se obliga sa respecte Hotararea Consiliului Local al Municipiului Baia Mare nr. 458/2008, astfel
incat la toate manifestarile culturale organizate de catre structurile contractante pe raza
municipiului Baia Mare sa aiba acces gratuit urmatoarele categorii de persoane: prescolari, elevi,
studenti si pensionari;

0) se obliga sa respecte REGULILE de identitate vizuala prevazute in Anexa nr. 2 la Contractul de
finantare;

p) se obliga sa accepte controlul si verificarile organului de control al finantatorului si al Curtii de
Conturi in legatura cu modul de utilizare a fondurilor nerambursabile de la bugetul local pentru
derularea activitatii nonprofit;

q) se obliga sa isi asume raspunderea cu privire la drepturile de proprietate intelectuala relative la
materialele/activitatile pentru care se solicita finantarea nerambursabila;

r) beneficiarul isi asuma obligatia de a nu subcontracta contractul,

s) isi asuma responsabilitatea pentru legalitatea documentelor prezentate la decontare;

t) se obliga sa predea finantatorului un numar de exemplare ale , publicatie
rezultata in cadrul proiectului mai sus amintit. — se pastreaza in contract in cazul existentei
categoriei de cheltuiala — editare publicatie.

VI. Modificarea, rezilierea si incetarea contractului
Art. 6

(1) Orice modificare a clauzelor stipulate in contract se va face pe baza de notificare scrisa de
catre partea care o invoca. In acest sens, notificarea este valabild doar pentru actiuni viitoare
cuprinse in contractul de finantare gi se va face Tnainte de data stabilitd in contract pentru
desfasurarea actiunii in discutie. Orice modificare a clauzelor contractuale va fi analizata de catre
autoritatea finantatoare tindndu-se seama si de argumentele prezentate de partea din contract
care solicita modificarea. Modificarea se va face prin act aditional scris si semnat de catre ambele
parti.
(2) Prezentul contract poate fi reziliat de plin drept, fara a fi necesara interventia instantei de
judecata, in termen de 10 zile calendaristice de la data primirii notificarii prin care partii in culpa i s-
a adus la cunostinta ca nu si-a indeplinit obligatiile contractuale. Notificarea va putea fi comunicata
in termen de 10 zile calendaristice de la data constatarii neindeplinirii sau indeplinirii
necorespunzatoare a uneia sau mai multor obligatii contractuale. O astfel de reziliere nu exclude
atragerea raspunderii partii in culpa, conform prezentului contract.
(3) Prezentul contract poate inceta:

a. prin indeplinirea obiectului contractului

b. prin acordul scris al partilor;

c. prin ajungere la termen;

d. prin denuntarea unilaterala de catre autoritatea finantatoare cu o notificare

prealabila formulata in termen de 10 zile
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VII. Raspunderea contractuala

Art. 7

(1) Beneficiarul isi asuma intreaga raspundere privind supravegherea generala a desfasurarii
activitatilor proiectului si raspunde de exactitatea datelor prezentate in documentele justificative.
(2) Beneficiarul este singura persoana responsabila pentru modul in care finantarea este folosita.
(3) Autoritatea contractanta este exonerata de orice raspundere asociata oricarei pretentii sau
actiuni cauzate de incalcarea regulilor, reglementarilor sau legislatiei de catre beneficiar.

(4) Beneficiarul isi asuma responsabilitatea in fata tertelor parti, inclusiv raspunderea pentru fapte
sau prejudicii de orice fel cauzate de acesta, in limita derularii contractului.

VIIl. Clauze speciale

Art. 8

(1) Utilizarea fondurilor nerambursabile in alte scopuri decét cele prevazute in prezentul contract
este interzisa si atrage rezilierea acestuia fara interventia instantei judecatoresti, cu obligatia
beneficiarului de a returna sumele primite si dobanzile aferente.

(2) In ceea ce priveste restituirea sumelor primite, beneficiarul datoreaza dobanzi si penalitati de
intarziere, conform legislatiei privind colectarea creantelor bugetare, care se fac venit la bugetul
local.

(3) Pentru nedepunerea la termenul convenit prin prezentul contract a documentelor prevazute la
art.5, alin.2, lit. g institutia finantatoare are dreptul sa refuze decontarea cheltuielilor efectuate cu
ocazia desfasurarii actiunii, proiectului sau programului cultural.

(4) In cazul rezilierii contractului, ca urmare a neindeplinirii clauzelor contractuale, beneficiarul
finantarii este obligat ca in termen de 15 zile calendaristice sa returneze autoritatii finantatoare
sumele primite impreuna cu dobanzile aferente.

(5) Nerespectarea termenelor si a prevederilor din contract duce la pierderea transelor urmatoare
pe anul in curs.

IX. Forta majora

Art. 9

(1) Este exoneratda de raspundere pentru neexecutare sau executare necorespunzatoare a
obligatiilor ce-i revin partea care a fost impiedicata de interventia unui caz de forta majora.

(2) Este forta majora evenimentul absolut imprevizibil, imposibil de impiedicat si independent de
vointa partilor, care le opreste sa-si execute obligatiile ce le revin potrivit prezentului contract.

(3) Interventia fortei majore trebuie comunicata de partea care o invoca in termen de doua zile
calendaristice de la data aparitiei acesteia.

X. Cesiunea

Art. 10

(1) Se interzice cesiunea catre terti a obligatiilor izvorate din prezentul contract.

(2) Cedentul ramane raspunzator fata de debitor pentru incalcarea interdictiei de a cesiona, in
conditiile Codului Civil.

XI. Dispozitii finale

Art. 11

(1) Curtea de Conturi poate exercita controlul financiar asupra derularii activitatilor nonprofit
finantate prin prezentul contract.

(2) Modul de utilizare a sumelor acordate prin prezentul contract este supus controlului autoritatii
finantatoare, precum si celor cu atributii in domeniul controlului financiar fiscal, in conformitate cu
prevederile legale.

Art. 12 Prezentul contract constituie titlu executoriu pentru satisfacerea creantelor rezultate in
urma rezilierii.

Art. 13 Eventualele litigii dintre parti urmeaza a fi solutionate pe cale amiabila. Tn cazul nerezolvarii
pe cale amiabila, litigile urmeaza a fi solutionate de instantele competente, potrivit legii.

Art.14 Anexele 1, 2 si 3 fac parte integranta din prezentul contract.

Art. 15 Prezentul contract a fost incheiat in trei exemplare avand aceeasi forta juridica, dintre care
doua exemplare pentru finantator si unul pentru beneficiar.
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Finantator:
Municipiul Baia Mare

Primar

Directia Economica,
Director executiv,

Viza CFP

Vizat juridic,

Directia Relatii Internatioanle, Parteneriate Civice si Comunicare
Director executiv,

Serviciul Parteneriate Civice
Sef serviciu,

Beneficiar:

Presedinte/Director

Responsabil financiar
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Anexa nr. 1 la Contractul de finantare
Nr. din /

BUGETUL pe activitati al programului/proiectului/actiunii culturale

Nr. Valoare (RON)

crt. Categorii de cheltuieli Fonduri publice Venituri proprii TOTAL

1. | Actiunea/activitatea

Fond de premiere pentru participanti

Onorarii cuvenite invitatilor care vor
presta contra cost in cadrul activitatii

Cazare

Transport

Masa pentru participanti/invitati

Inchirieri de spatii si aparatura

Prestari servicii efectuate de catre terti

Editare publicatie

Cheltuieli cu materii prime si materiale
consumabile

Actiuni promotionale si de publicitate

Alte cheltuieli din contributia proprie
-se vor nominaliza

TOTAL actiune/activitate 1

2. | Actiunea/activitatea

Fond de premiere pentru participanti

Onorarii cuvenite invitatilor care vor
presta contra cost in cadrul activitatji

Cazare

Transport

Masa pentru participant;

Inchirieri de spatii si aparatura

Prestari servicii efectuate de catre terti

Editare publicatie

Cheltuieli cu materii prime si materiale
consumabile

Actiuni promotionale si de publicitate

Alte cheltuieli din contributia proprie
-se vor nominaliza

TOTAL actiune/activitate 2

TOTAL GENERAL PROIECT

PROCENTAJ 90% 10% 100%
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ACTIUNILE/ACTIVITATILE
din cadrul programului/proiectului/actiunii cuturale

Nr. Denumirea Locul de Perioada de Data de Transa Costul actiunii Alte

crt. | actiunii/activitatii | desfasurare | implementare | desfasurare (lei) mentiuni
a actiunii/
activitatii

1

2

3

Finantator: Beneficiar:

Municipiul Baia Mare

Primar Presedinte/Director

Directia Economica, Responsabil financiar
Director executiv,

Viza CFP

Vizat juridic,

Directia Comunicare, Cultura, Sport, Tineret,
Director executiv,

Serviciul Parteneriate Civice
Sef serviciu,
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Anexa nr. 2 la Contractul de finantare
Nr. din /

REGULI de identitate vizuala

Beneficiarul de finantare nerambursabila de la bugetul local al Municipiului Baia Mare se obliga sa
respecte urmatoarele reguli de identitate vizuala ale finantatorului:

o Pe afige si orice alte materiale publicitare: Se va include, pe durata programului
/proiectului/actiunii culturale, mentiunea “Proiect realizat cu sprijinul Municipiului Baia Mare” si
logo-ul Municipiului Baia Mare, conform prevederilor cuprinse in Manualul de Identitate Vizuala.

o Pentru cataloage, coperte de CD-uri sau casete video, carti si alte bunuri similare:

Pe coperta 1 exterior in stdnga sus se va face mentiunea “Proiect realizat cu sprijinul Municipiului
Baia Mare” si se va insera logo-ul Municipiului Baia Mare, conform prevederilor cuprinse in
Manualul de Identitate Vizuala.

Pe coperta 4 exterior se va mentiona: “Proiect realizat cu sprijinul Municipiului Baia Mare prin
programul de finantare nerambursabila Tn anul ---” si “Continutul acestui material nu reprezinta in
mod necesar pozitia oficiald a finantatorului.“Acest material se distribuie GRATUIT”. In cazul in
care prezentul material se comercializeaza beneficiarul finantarii nerambursabile va fi sanctionat
conform prevederilor legale.

e Pentru clipuri video/audio
In cazul unor clipuri video pregatite pentru difuzare publica prin televiziuni/pe casetd video se va
face mentiunea “Proiect realizat cu sprijinul Municipiului Baia Mare” si se va insera logo-ul
Municipiului Baia Mare, conform prevederilor cuprinse in Manualul de Identitate Vizuala.

Textele “Proiect realizat cu sprijinul Municipiului Baia Mare prin programul de finantare
nerambursabila in anul ---" si “ Continutul acestui material nu reprezintda in mod necesar pozitia
oficiala a finantatorului.”vor fi inserate/citite Tn mod obligatoriu in cazul clipurilor video/audio.
Conform art. 6 din Legea nr. 500/2004 privind folosirea limbii romane in locuri, relafii si institutii
publice: “In cazul textelor de interes public scrise in limbi stréine, aflate la vedere in locuri publice
sau difuzate prin mijloace de informare in masa, traducerea completa in limba romana trebuie sa
aiba caractere de aceleasi dimensiuni cu cele ale textului in limba straina si sa faca parte
integrantd din ansamblul grafic respectiv’, cu exceptile prevazute in art. 5 din legea mai sus
mentionata.

Beneficiarul va mentiona sursa de finantare la toate evenimentele organizate in cadrul proiectului.

Finantator: Beneficiar:
Municipiul Baia Mare

Primar Presedinte/Director

Directia Economica,
Director executiv, Responsabil financiar

Viza CFP

Vizat juridic,

Directia Comunicare, Cultura, Sport, Tineret,
Director executiv,

Serviciul Parteneriate Civice

Sef serviciu,
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Anexa nr. 3 la Contractul de finantare
Nr. din /

PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

Parti contractante:

1. Municipiul Baia Mare, cu sediul in localitatea Baia Mare, str. Gh. Sincai nr. 37, judetul
Maramures, codul fiscal 3627692, cont virament RO96 TREZ 4362 4670 259X XXXX, deschis
la Trezoreria Baia Mare, reprezentat de dr. ec. Catalin Chereches, avand functia de Primar,
denumit in continuare autoritate finantatoare,

si
2, cu sediul in localitatea ............ str. el (] bl ............ SC. teeeennnns
=] O ap. .o judetul ............ inregistratd in Registrul persoanelor juridice prin Sentinta
civila nr. ............ ,din , a Tribunalului ............ codul fiscal nr. ............ din ............ avand
contul nr. ............ deschis la ............ , reprezentata de ........... , avand functia de ............ ] T ,

responsabil financiar, denumita in continuare beneficiar.

I Punerea in aplicare a Regulamentului (UE) 679/2016
i. In derularea contractului de finantare incheiat intre Parii, avand ca obiect finantarea proiectului,
respectiv a actiunilor/activitatilor din cadrul proiectului cultural, de interes local, care se va

desfasura pe raza municipiului Baia Mare, ............ccccceeiieene , Partile ajung sa faca schimb de
date si informatii, care constituite date cu caracter personal, in conformitate cu prevederile art. 4
alin. (1) GDPR.

ii. In realizarea operatiunii de prelucrare a datelor cu caracter personal, Autoritatea si Beneficiarul
actioneaza in calitate de Operator, in cazul Autoritatii respectiv in calitate de Persoana
Imputernicitd de Operator, in cazul Beneficiarului, cu privire la datele cu caracter personal indicate
la cap. V lit. i) din prezenta anexa.

iii. In realizarea operatiunii de prelucrare a datelor cu caracter personal, Autoritatea si Beneficiarul
actioneaza in calitate de Operatori Independenti, in ceea ce priveste datele cu caracter personal
indicate la cap. V lit. i) din prezenta anexa. Raportat la aceste date cu caracter personal, fiecare
Parte va determina scopul si mijloacele de prelucrare necesare aducerii la indeplinire a
contractului principal, in conformitate cu legislatia aplicabila.

iv. Tn vederea punerii in aplicare a Regulamentului (UE) 679/2016, s-a convenit incheierea
prezentei anexe care stabileste cadrul in care opereaza schimbul de date cu caracter personal
dintre Parti si defineste principiile si procedurile pe care Partile trebuie sa le respecte precum si
drepturile/obligatiile care le sunt recunoscute/le incumba Partilor in temeiul GDPR.

v. In cazul oricaror neconcordante intre prevederile prezentei anexe si prevederile Contractului
Principal, prezentele prevederi se vor aplica cu prioritate.

Il. Categorii de persoane vizate si tipul de datele cu caracter personal prelucrate.

i. Autoritatea Finantatoare, in calitate de operator de date cu caracter personal, prelucreaza cu titlu
general urmatoarele categorii de date cu caracter personal: nume, prenume, adresa de e-mail,
numar de telefon, CNP, date bancare, date financiare, acte de studii (diplome) care pot apartine
reprezentantului Beneficiarului ori, dupa caz, partenerilor Beneficiarului cu care cel din urma
colaboreaza in vederea realizarii activitatilor.

In temeiul contractului principal incheiat Autoritatea Finantatoare are acces si la datele cu caracter
personal ale echipei responsabile de derularea proiectului din cadrul Beneficiarului, constand in
nume, prenume, functie, numar de telefon, semnatura respectiv datele din cuprinsul CV-ului.
De-asemenea Autoritatea Finantatoare prelucreaza si alte categorii de date cu caracter personal
apartinand reprezentantului Beneficiarului ori dupa caz, Partenerului Beneficiarului din cuprinsul
urmatoarelor documente: certificatului de inregistrare Fiscala, certificatului fiscal valabil de la
Administratia Financiara, certificatului de Inregistrare in Registrul Persoanelor Juridice Fara Scop
Patrimonial, statutului sau actului constitutiv de infiinfare a societatii, declaratiei de impartialitate
sau altor declaratii pe propria raspundere.
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ii. Beneficiarul in calitate de operator de date cu caracter personal, prelucreaza urmatoarele
categorii de date cu caracter personal, apartinand persoanelor vizate mai jos identificate:

a) Datele cu caracter personal ale primarului Municipiului Baia Mare, constand in: nume, prenume,
semnatura, functie.

b) Datele cu caracter personal care apartin altor functionari din cadrul Primariei Baia Mare si
figureaza in cuprinsul contractului principal incheiat constand in: nume, prenume, semnatura,
functie.

c) Orice alte date cu caracter personal, care se circumscriu nofiunii descrise la art. 4 alin. (1) din
GDPR si care apar mentionate in cuprinsul contractului principal sau a actelor puse la dispozitie de
catre Autoritate.

Il. Scopul prelucrarii datelor cu caracter personal.

i. Autoritatea prelucreaza datele cu caracter personal in scopul principal al incheierii si executarii
contractului principal avand ca obiect finantarea proiectului cultural, de interes local, care se vor
desfasura pe raza Municipiului Baia Mare, ...........ccccocoiiiiiiiiiiiiininns , respectiv in vederea
gestionarii si derularii relatiilor contractuale dintre Parti.

ii. Autoritatea prelucreaza datele cu caracter personal in vederea aducerii la indeplinire a unor
obligatii legale care ii revin potrivit actelor normative in vigoare precum si in vederea indeplinirii
unei sarcini care serveste unui interes public.

iii. Beneficiarul prelucreaza datele cu caracter personal in scopul incheierii si executarii contractului
principal respectiv in vederea gestionarii si derularii relatiilor contractuale dintre Partj.

V. Realizarea operatiunii de prelucrare a datelor cu caracter personal

i. Partile sunt exclusiv responsabile sa se asigure ca datele cu caracter personal aflate sub
controlul fiecareia sunt prelucrate legal. In nicio situatie, raspunderea Autoritatii nu se va intinde
asupra operatiunilor de prelucrare realizate de Beneficiar.

ii. Beneficiarul este exclusiv responsabil de asigurarea transmiterii unei notificarii privind
prelucrarea datelor cu caracter personal, catre personalul sdu angajat, respectiv catre orice
persoana ale carei date cu caracter personal sunt divulgate Autoritafii in contextul incheierii
Contractului Principal. Notificarea va cuprinde intr-o maniera explicita informatiile si conditiile
relevante prevazute in prezentul Act aditional, va fi transmisa anterior incheierii prezentei anexe,
prin utilizarea unor canale de comunicare adecvate.

iii. Cererile Tn materia protectiei datelor cu caracter personal formulate de catre angajatii/voluntarii
care activeaza in cadrul Beneficiarului, se vor adresa celui din urmé&. in mé&sura in care o atare
cerere/sesizare/reclamtie este naintata Autoritatii acesta o va transmite de indata spre solutionare
Beneficiarul. In aceasta din urma situatie, la cererea Beneficiarului, Autoritatea va putea sa acorde
suport celui dintéi in vederea facilitarii solutionarii cererii persoanei vizate.

iv. Fiecare Parte se obliga ca personalul sau angajat precum si orice alta persoana care se afla
sub autoritatea sa si care are acces sau este autorizata sa prelucreze/verifice datele cu caracter
personal care apartin sau sunt definute de cealalta Parte respecta prevederile prezentului Acord,
are cunostinta de prevederile GDPR si se obliga sa le respecte.

v. Beneficiarul se obliga sa prelucreze datele cu caracter personal cu respectarea intocmai a
instructiunilor stabilite de Operator. Operator isi rezerva dreptul de a modifica, in mod unilateral,
instructiuniile, respectiv dreptul de a stabili noi instructiuni in vederea prelucrarii datelor cu caracter
personal.

vi. Prin exceptie, Beneficiarul are dreptul de a refuza o instructiune privind prelucrarea datelor cu
caracter personal, in masura in care, constata ca aceasta incalca prevederile GDPR, avand
obligatia de a informa de indata Operatorul cu privire la acest aspect.

vii. Beneficiarul se obliga sa prelucreze datele cu caracter personal intr-o manierd adecvata si
atenta, cu respectarea scopului determinat de catre Operator, indicat la cap. VI din prezenta
anexa.

viii. Beneficiarul raspunde fata de Operator, teriii destinatari, autoritatile publice ori alte terte parti
pentru prelucrarea care a fost efectuata in alte scopuri decat cele stabilite de prezenta anexa.

viv. Beneficiarii se obligd sa incheie cu angajatii care au acces la datele cu caracter personal
prelucrate in temeiul contractului de finantare incheiat cu Operatorul, acte aditionale cu privire la
pastrarea confidentialitatii informatiilor si a asigurarii protectiei datelor cu caracter personal
prelucrate. Actele aditionale astfel incheiate, trebuie sa cuprinda clauze contractuale care sa
confere o protectie a datelor cu caracter personal cel putin similara cu cea recunoscuta in temeiul
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prezentei anexe. La cerere scrisa a Operatorului, Beneficiarul are obligatia de a pune la dispozitia
celui dintai actele aditionale astfel incheiate, in scopul verificarii indeplinirii prezentei obligatii.

vv. Beneficiarul, ori dupa caz, angajatii Beneficiarului se obliga sa nu dezvaluie, furnizeze sau
puna la dispozitie datele cu caracter personal de care au cunostintid in temeiul contractului de
finantare incheiat cu Operatorul, unor terte persoane, cu exceptia cazurilor in care, existd o
instructiune expresa a Operatorului sau o obligatie legala in acest sens.

vvi. Beneficiarul se obliga sa raspunda in scris si fara intarzieri nejustificate oricarei solicitari,
intrebari sau cereri, in ceea ce priveste datele cu caracter personal prelucrate, formulate de
Operator. Informatiile solicitate vor fi puse la dispozitia Operatorului in mod gratuit.

wii. In toate cazurile Beneficiarul se obligd s& respecte prevederile art. 28 GDPR si sa ajute
Operatorul sa asigure respectarea obligatiilor prevazute la articolele 32-36 GDPR.

wviii. Beneficiarul se obliga ca si dupa incetarea prezentei anexe sau a contractului de finantare
incheiat cu Operatorul, independent de mod, pe o perioada de cel putin 3 ani, sa pastreze secretul
si confidentialitatea cu privire la datele cu caracter personal de care a luat cunostinta in executarea
contractului.

V. Obligatia de cooperare a Partilor.

i. Partile, la cerere, isi vor pune la dispozitie reciproc informatii necesare si utile si vor coopera in
cazul unui control, audit sau inspectie realizata de catre Autoritatea de Supraveghere, pentru a
oferi asigurari ca isi respecta obligatiile legale Tn materia protectiei datelor cu caracter personal
precum si a obligatiilor asumate in temeiul prezentei anexe.

ii. Partile isi asigura sprijin reciproc in vederea furnizarii informatiilor necesare privind prelucrarea
datelor cu caracter personal in contextul prezentei anexe, in masura in care aceste informatii
trebuie raportate unei institutii publice/autoritati/oricarei alte persoane fata de care dispozitiile
legale stabilesc o atare obligatie.

V1. Masuri tehnice si organizatorice adoptate.

I. Luand in considerare natura, scopul, contextul si scopurile prelucrarii, precum si existenta unor
riscurile cu privire la drepturilor si libertatilor persoanelor vizate, Partile vor implementa masuri
tehnice si organizatorice adecvate pentru a asigura si a demonstra ca prelucrarea este efectuata in
conformitate cu GDPR.

ii. Partile se obliga sa asigure masuri de protectie impotriva prelucarii neautorizate sau ilegale si
impotriva pierderii, deteriorarii ori distrugerii accidentale sau intentionate a datelor cu caracter
personal.

iii. Beneficiarul se obliga sa puna la dispozitia Autoritatii toate informatiile, documentele necesare
pentru a demonstra respectarea dispozitiilor prezentului Acord. Cheltuielile cu privire la furnizarea
informatiilor si a documentelor necesare cad in sarcina Beneficiarului.

VIl.  Incélcarea securitatii datelor cu caracter personal

i.In toate cazurile in care oricare dintre Parti suspecteaza/observa o incélcare a securitatii datelor
cu caracter personal divulgate, transmise, comunicate de catre cealaltd parte, aceasta are
obligatia de a notifica Tn scris partea detinatoare a datelor, in cel mai scurt termen posibil de la
data luarii la cunostinta de respectiva incalcare.

i. Intr-o atare situatie, fiecare Parte are obligatia de a efectua si trimite celeilalte Parti o
documentatie scrisa, care sa cuprinda, Tn masura in care sunt cunoscute, informatii precum:
caracterul incalcarii securitatii datelor; categoriile de date si persoane vizate cu privire la care s-a
produs incalcarea; descrierea tipului de prejudiciu si ale consecintelor cu privire la protectia
datelor cu caracter personal; o descriere a masurilor adoptate sau propuse in vederea diminuarii
prejudicul cauzat ca urmare a incalcarii securitatii datelor si a minimizarii/atenuarii a posibilelor
efecte negative cauzate respectiv masurile care vor fi avute in vedere pentru a se asigura o
imbunatatile a mijloacelor de protectie in scopul evitarii incalcarii securitatii datelor.

iii. Partile au obligatia, ca in situatiile in care constata o incalcare a prevederilor prezentului Acord
sau a dispozitiilor legislatiei aplicabile Tn materia protectiei datelor cu caracter personal, sa
informeze in prealabil cealaltd parte, in vederea incercarii gasirii unor masuri efective care sa
contribuie la diminuarea, inlaturarea consecintelor negative produse, anterior formularii oricarei
plangeri, sesizari ori pretentii in fata unei autoritai ori a unei terte persoane.
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VIIl.  Divulgarea datelor cu caracter personal

i. Partile se obliga sa nu transmita, divulge, sa confere acces datelor cu caracter personal
prelucrate in temeiul prezentei anexe unor terte persoane neautorizate.

ii. In toate cazurile, Partile se obliga s& limiteze accesul la datele cu caracter personal prelucrate in
temeiul prezentei anexe, doar acelor persoane care au o nevoie rezonabila de a lua cunostinta de
acestea, fie in temeiul indeplinirii obiectului contractului, fie in vederea indeplinirii unor obligatii
contabile sau/si fiscale, fie in temeiul altor cazuri justificate.

iii. In vederea respectarii pct. ii., Beneficiarul se obligd sa nu aduca la cunostinta datele cu caracter
personal prelucrate in temeiul prezentei anexe decat acelor persoane fata de care exista o
necesitate justificate de divulgare. Cand exista un dubiu asupra necesitatii aducerii la cunosinta a
datelor, la solicitarea Autoritatii, Beneficiarul va trebui sa justifice in scris celei dintai motivele care
au stat la baza divulgarii. In toate cazurile, Beneficiarul va divulga datele cu caracter personal doar
acelor persoane care sunt tinute printr-un Acord sa respecte obligatii care asigure o protectie cel
putin similara cu obligatiile decurgand din cuprinsul prezentei anexe.

iv. Autoritatea va putea transmite datele cu caracter personal in temeiul prezentei anexe, la nivel
interdepartamental, Departamentelor respectiv Direcliilor de specialitate din cadrul Primariei Baia
Mare, in toate cazurile in vederea respectarii scopurilor descrise la cap. VI, pct. i), ii).

v. Restrictiile prevazute in cuprinsul prezentului capitol, nu se aplica in cazurile in care divulgarea
datelor cu caracter personal se impune ca urmare a unei obligatii legale care i incumba partii sau
in cazurile in care solicitarea de divulgare a datelor cu caracter personal provine din partea unei
autoritati ori organism cu privire la care legea prevede obligativitatea divulgarii datelor cu caracter
personal (cu titlu exemplificativ indicam, instantele judecatoresti, Curtea de Conturi etc.)

vi. In toate cazurile, fiecare Parte va depune eforturi rezonabile pentru a divulga doar informatiile
care sunt strict necesare, in masura permisa de legile si reglementarile aplicabile.

IX. Stocarea datelor cu caracter personal

i. Autoritatea stocheaza datele cu caracter personal prelucrate in temeiul prezentei anexe atat in
format material cat si in format electronic, accesul fiind restrictionat persoanelor care au o nevoie
rezonabila de a lua la cunostinta de aceste date.

ii. Autoritatea se obliga sa stocheze datele cu caracter personal prelucrate in temeiul prezentei
anexe cu respectarea termenului de pastrare indicat in cuprinsul Nomenclatorului de Arhivare,
respectiv pe intreaga perioada de timp necesara in vederea aducerii la indeplinire a unor obligatji
legale contabile/fiscale/financiare etc.

iii. Beneficiarul, la incheierea raporturilor contractuale, independent de mod, isi asuma obligatia ca
va returna, distruge, sterge, toate datele cu caracter personal divulgate sau de care au luat la
cunostinta in executarea contractului principal, precum si copiile, materiale ori documentele care
privesc aceste date personale, confirmand acest aspect in scris, cu exceptia situatiilor in care in
care exista un interes legitim ori o obligatie legala in pastrarea acestor date, total sau partial,
ulterior acestui moment (spre exemplu, in vederea exercitarii unor clauze contractuale care potrivit
naturii lor, isi produc efectele si ulterior incetarii raporturilor juridice dintre parti, sau in vederea
solutionarii unor litigii nascute intre parti pe cale jurisdictionald). in acest caz, Beneficiarul
garanteaza ca va asigura confidentialitatea acestora pe perioada strict necesara exercitarii
interesului legitim sau a obligatiei impuse de lege.

X. Raspunderea Partilor

i. In cazul incalcarii de catre Parti, a obligatiilor prevazute de GDPR precum si a celor stabilite in
temeiul prezentei anexe, fiecare Parte se obliga sa reparare prejudiciul cauzat in limitele stabilite
de Regulament si de legislatia interna.

ii. Beneficiarul este pe deplin raspunzator fata de Autoritate, pentru modalitatea de aducere la
indeplinire a obligatiilor, in materia protectiei datelor cu caracter personal, de catre personalul sau
angajat sau/si de catre orice alta persoana care efectueaza operatiuni de prelucrare a datelor in
temeiul prezentei anexe si se gaseste sub autoritatea sa.

XI. Responsabilul cu protectia datelor cu caracter personal

i.Municipiul Baia Mare a desemnat un responsabil cu protectia datelor cu caracter personal (DPO)
care isi aduce la indeplinire indatoririle in conformitate cu prevederile legale, aplicAnd masurile
necesare in vederea asigurarii respectarii privind protectia datelor cu caracter personal. Datele de
contact ale responsabilului cu protectia datelor sunt , tel. , e-mail:
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XII. Clauze finale

i. Partile Tsi insusesc toate clauzele uzuale ori neuzuale din prezentul acord in temeiul art. 1203
Cod. civ.

ii. Prezenta anexa va fi guvernata, interpretat si pus in executare in conformitate cu legislatia in
vigoare din Romania.

iii. Eventualele litigii intre Parti cu privire la prezentul Acord vor fi rezolvate pe cale amiabila intre
Parti.

iv. In cazul in care solutionarea eventualelor litigii nu este posibila pe cale amiabild, se va recurge
la concursul instantelor de judecata din circumscripiia teritoriala a sediului Autoritatii.

v. Orice modificari aduse prezentului Acord trebuie facute n scris, putand fi efectuate numai prin
incheierea unui act aditional semnat de catre ambele parti.

vi. In cazul in care una sau mai multe prevederi din cuprinsul prezentei anexe, este anulabila,
lovita de nulitate sau de o alta cauza de ineficacitate, partial sau in intregime, validitatea celorlalte
prevederi nu va fi afectata.

Finantator: Beneficiar:
Municipiul Baia Mare

Primar Presedinte/Director

Directia Economica,
Director executiv, Responsabil financiar

Viza CFP

Vizat juridic,

Directia Relatii Internatioanle, Parteneriate Civice si Comunicare
Director executiv,

Serviciul Parteneriate Civice
Sef serviciu,
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Anexanr. 7 la
Ghidul Solicitantilor

Nr. de inregistrare

Data

CERERE DE ACORDARE A PRIMEI TRANSE
Subsemnatul/a .....................l reprezentantal ... (denumirea
beneficiarului), solicit plata sumeide .................... lei, reprezentand transa | in cadrul contractului
de finantare nerambursabila nr. ............ din data...................

Suma solicitata va fi utilizatd pentru actiunile cuprinse in etapa/etapele

Conform precizarilor din ghidul de finantare, ne obligdm sa justificdm prima transa cu
documente (chitante, ordine de plata, etc.) in termen de maxim 30 de zile calendaristice de la data
platii acesteia de catre autoritatea finantatoare, inainte de a solicita o noua transa din contractul de
finantare nerambursabila.

Totodata, ne obligam sa restituim autoritatii finantatoare contravaloarea primei transe daca
aceasta nu a fost decontata la termenul prevazut in ghidul de finantare. Infelegem ca recuperarea
sumelor de catre autoritatea finantatoare se va face cu perceperea dobanzilor si penalitatilor de

intarziere existente pentru creantele bugetare, calculate pentru perioada de cand s-a acordat
prima transa si pana in momentul recuperarii.

Reprezentant legal

(numele, prenumele, functia, semnatura si stampila beneficiar)
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Anexanr. 8 la
Ghidul solicitantilor

FORMULAR pentru raportari intermediare si finale

Contract nr.

Data incheierii contractului

Beneficiar

- adresa

- telefon/fax

- e-mail

Denumirea programului/proiectului/actiunii culturale
Data Tnaintarii raportului
Institutia, numele, functia persoanei care a primit raportul:
Formularul intermediar pentru transa nr. in valoare de lei

|. Raport de activitate

1. Descrierea pe scurt a activitatilor culturale desfasurate pana la data intocmirii raportului:
(Descrierea nu va depasi o pagina si va cuprinde datele necesare unei evaluari de ansamblu a
derularii programului/proiectului/actiunii culturale si verificarii realitatii prestatiilor: beneficiari, ecouri
de presa, colaborarea cu alti parteneri etc.)

2. Realizarea activitatilor propuse:

(Au putut fi desfasurate aceste activitati in timpul planificat? DA/NU

Enumeratj toate activitatile realizate.

Daca NU, propuneti masurile ce urmeaza a fi luate in continuare pentru realizarea tuturor
activitatilor prevazute in contract)

3. Rezultate obtinute si rezultate asteptate:

(Rezultatele obtinute si rezultatele asteptate vor fi consemnate in raport cu fiecare activitate
desfasurata, in concepte masurabile, indicatori de eficienta. Anexati documente relevante, dupa
caz.)

4. Propuneri pentru continuarea sau dezvoltarea programului/proiectului/actiunii culturale:
(Explicati de ce fel de sprijin aveti nevoie pentru continuarea sau dezvoltarea
programului/proiectului/actiunii culturale.)

5. Alte comentarii (dupa caz):

Il. Raport financiar

1. Date despre benéeficiar:

- cont bancar nr. , deschis la Banca (denumirea si sediul)
- persoana cu drept de semnatura (numele si prenumele)

2. Date despre finantarea nerambursabila de la bugetul local:

- valoarea finantarii de la bugetul local, in conformitate cu contractul incheiat:
- valoarea finantarii cumulate la data intocmirii raportului

- valoarea veniturilor realizate in cadrul proiectului la data intocmirii raportului
3. Se anexeaza in copie actele justificative pentru cheltuielile efectuate conform Instructiunilor
financiare din Ghidul Solicitantilor

4. Situatia centralizatoare pentru fiecare capitol de cheltuieli (dupa modelul prezentat mai jos):
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Pentru fiecare activitate in parte:

Categorii de CONTRACT DECONT
Nr cheltuieli BUGET CONTRI- | TOTAL BUGET | CONTRI- | TOTAL | Tip/Nr./Seri
cr LOCAL BUTIE CONTR | LOCAL BUTIE DECON | e document
t. PROPRIE ACT PROPRIE | T justificativ
1 | Actiunea/activitatea:

Fond de premiere
pentru participanti

Onorarii cuvenite

invitatilor care vor
presta contra cost
in cadrul activitatii

Cazare

Transport

Masa pentru
participanti/invitati

Inchirieri de spatii
si aparatura

Prestari servicii
efectuate de catre
terti

Editare publicatie

Cheltuieli cu
materii prime si
materiale
consumabile

Actiuni
promotionale si de
publicitate

Alte cheltuieli din
contributia proprie
-se vor nominaliza

TOTAL
actiune/activitate
1

TOTAL
GENERAL

PROCENTAJ

5.Prezentul FORMULAR pentru raportari intermediare si finale va fi insotit de o cerere pentru
virarea sumei solicitate si o declaratie pe proprie raspundere conform careia proiectul nu a fost
generator de profit in cazul realizarii de venituri ca urmare a implementarii proiectului, a folosit in
totalitate aceste venituri pentru atingerea scopului si a obiectivelor, astfel incat activitatea nu a
generat profit.

Presedintele/Conducatorul (numele, prenumele gi semnatura)

Coordonatorul programului/proiectului/actiunii  culturale (numele, prenumele si
semnatura)

Responsabilul financiar (numele, prenumele si semnatura)

Data

Stampila
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Anexanr. 9 la
Ghidul solicitantilor

DECLARATIE DE IMPARTIALITATE
a membrilor comisiei de evaluare a proiectelor/a membrilor comisiei de solutionare a contestatiilor

Subsemnatul detin, ca membru al Comisiei de evaluare a proiectelor
culturale, depuse de catre persoane juridice fara scop patrimonial, care pot primi finantare
nerambursabila de la bugetul local al Municipiului Baia Mare, calitatea de evaluator al
programelor/proiectelor/actiunilor culturale inaintate comisiei.

Declar prin prezenta ca nici eu si nici sotul/sotia, rudele sau afinii mei pana la gradul al II-
lea inclusiv nu avem nici un interes patrimonial sau nepatrimonial in legatura cu finantarea
programelor/proiectelor/actiunilor culturale, inaintate Comisiei de evaluare care pot primi finantari
nerambursabile de la bugetul local.

Confirm ca, in situatia ih care as descoperi, in cursul actiunii de evaluare, ca un astfel de
interes exista, voi declara imediat acest lucru si ma voi retrage din comisie.

Data

Semnatura
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